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Skolsky poriadok MS je vypracovany v zmysle §153 zakona ¢&. 245/2008 Z. z. 0 vychove
a vzdelavani a Vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 o materskej $kole, ktorou sa meni a dopina
vyhlaska MS SR & 306/2008. V sulade s pracovnym poriadkom pre pedagogickych
zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kol a $kolskych zariadeni vydaného MS SR a
pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych
zariadeni.

Skolsky poriadok obsahuje:

Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej koly vydava riaditel’ Zakladnej $koly s materskou $kolou Velka
Lehota v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Preambula

e Materska Skola Velka Lehota je Skola vSeobecného zamerania. V zdujme naplnenia
prava vychovy a vzdelavania, vedenie materskej Skoly zabezpeci vnutorny chod
materskej Skoly a podmienky pre optimalne medziludské vztahy tak, aby bol cas
straveny v materskej Skole efektivne vyuzity z hl'adiska vychovy a vzdelavania a aby
bol aj ¢asom prijemne stravenym rovnako detmi ako aj uc¢ite'mi.

e Materska Skola bude dosledne dbat’ na dodrZiavanie zdvdznych pravnych noriem, ako
st Deklaracia prav dietata, Listina zadkladnych prav a slobdd ako aj iné platné
dokumenty vo vzt'ahu k det'om, ucitel'om i ostatnym zamestnancom skoly. Z uvedené¢ho
dovodu sa ustanovuje tento Skolsky poriadok $koly, ktory sa opiera o platni legislativu
Ministerstva Skolstva SR. Je to stthrn noriem, z4sad a pravidiel spoluzitia celého
kolektivu deti, pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly.

e Uplatnovanie Skolského poriadku Skoly v kazdodennom Zivote Skoly je prejavom
uvedomelého vztahu k praci v Skole a k plneniu svojich povinnosti.



1. CHARAKTERISTIKA MS

Materska Skola je dvojtriedna. Poskytuje celodennii vychovnu starostlivost’ detom vo
veku od 3 do 6 rokov a detom s odloZzenou povinnou $kolskou dochadzkou. MS poskytuje
detom moznost’ poldenného, alebo celodenného pobytu. Ak je volna kapacita v MS, moze
prijat’ aj diet'a mladSie ako tri roky. Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti
socidlno-emociondlnej, intelektualnej, telesnej moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti
a zrucnosti. Utvéara predpoklady na d’alSie vzdeldvanie, pripravuje na zivot V spolo¢nosti v
sulade s individualnymi a vekovymi osobitost’ami deti. Materska Skola pracuje podl'a vlastného
skolského vzdelavacieho programu vypracovaného podla Statneho vzdelavacicho programu.
V skolskom vzdelavacom programe su rozpracované ciele predprimarneho vzdelania, obsah
vychovy a vzdelavania a organiza¢né formy predprimarneho vzdelavania.

2. VYKON PRAV A POV’INNO’STi DETi AICH ZAKONNCH
ZASTUPCOV V MS PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich je v stlade s dobrymi mravmi a nikto nesmie
tieto prava a povinnosti zneuzivat' na Skodu druhého dietat’a, pretoze v stlade s § 1450ds.1
Skolského zdkona, sa prava ustanovené skolskym zdkonom zaru€uji rovnako vSetkym detom
Vv stlade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenou zdkonom ¢.365/2004
Z. 2. orovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a 0 ochrane pred diskriminaciou
ao0zmene adoplneni niektorych zakonov- antidiskriminacny zékon v zneni neskorSich
predpisov.

2.1.  Prava a povinnosti diet’at’a

* Rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

* Dbezplatné vzdelanie pre péatro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych skoléch,

* vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zékonom,

* individudlny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom zakonom,

* TUctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

» poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

* vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

» organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

* Uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

* nainformadcie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

* na individudlne vzdeldvanie za podmienok ustanovenych zédkonom podl'a § 24.

* Detfom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatel'ov o udelenie azylu a Slovékov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a
vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob¢anom
Slovenskej republiky.



Povinnosti diet’at’a

Neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnitorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok skoly a majetok, ktory Skola alebo Skolské zariadenie
vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udska dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly alebo Skolského
zariadenia,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly alebo $kolského zariadenia, ktoré st v stilade
so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravmil.

2.2 Prava a povinnosti diet’at’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

Na vychovu s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie
umoznuju/neverbdlna komunikacia, vyuzivanie roznych didaktickych pomdcok-
komunikacné a logopedické karticky, vyuZivanie Orffovych néstrojov/,

umoznit’ dietat’u pracovat’ s asistentom ucitela mama- pracuje podl'a pokynov ucitel’ky,
je napomocna pri ¢innostiach, ktoré si vyZaduju pomoc /pri komunikécii s ucitel’kou,
pomoc pri samoobsluZznych cinnostiach, pri vytvarnych aktivitach/ Pri individualnej
praci ucitel’ky s dietatom matka sedi vo vyhradenom priestore a nezasahuje do procesu.
uplatiiovanie individualneho pristupu,

vytvorenie pokojného priestoru, oznacena svoja stolicka, pre odpoc¢inok-samostatny
oddychovy kutik, svoje kreslo, stdle trvalé a oznaCené miesto v jedalni,

podporu pedagogickych zamestnancov rozvijat, samostatnost’ v beznych dennych
ukonoch- sebaobsluzné ¢innosti,

na vzdelavanie podla Individudlneho vzdeldvacieho programu vypracovaného na
zéklade zaverov psychologického vySetrenia, logopéda .

Povinnost’ diet’at’a so Specialnymi vychovno- vzdelavacimi potrebami:

2.3

= predlozit’ pravdivi dokumentaciu od v§eobecného lekara pre deti a dorast
= spolupracovat’ s CPP, inym odbornym pracoviskom

=  Spolupraca s logopédom

= S prisluSnym lekarom

= neobmedzovat prava ostatnych deti

Prava a povinnosti zakonného zastupcu diet’at’a



e Vybrat pre svoje dieta skolu alebo $kolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a
vzdeldvanie podla tohto zdkona, zodpovedajice schopnostiam, zdravotnému stavu,
zdujmom a zal'ubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly alebo Skolského zariadenia mozno
uplatinovat’ v sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej stistavy

e 7iadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole alebo v Skolskom zariadeni
poskytovali detom a ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so
suCasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a
zakona,

e oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom $koly alebo $kolského zariadenia a
Skolskym poriadkom,

e Dbyt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

¢ na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

e zldasthovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom sthlase zastupcu pre MS
Skoly na edukacnych aktivitach uréenych ro¢nym planom Skoly,

e vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skolského zariadenia
prostrednictvom organov Skolskej samospravy.

e Zakonny zastupca dietata so SVVP ma pravo byt na vychovno-vzdelavacej innosti
dietata po suhlase riaditel'a Skoly a suhlase rodicov , rodi¢ je povinny pracovat
s dietatom podl'a pokynov ulitel’ky. V ¢ase individualnej vzdelavacej aktivity ucitel’-
dieta je rodi¢ vo vyhradenom priestore ur¢enom ucitel’kou, rodi¢ pri vzdelavacej
aktivite nezasahuje do procesu.

Povinnosti zakonného zastupcu diet’at’a

Vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole,

dodrziavat’ podmienky predprimarneho vzdelavania svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom,

dbat’ na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

je povinny reSpektovat’, Ze v ase od odovzdania dietat’a sluzbukonajucej ucitel’ke az po
prevzatie dietata zakonnym zastupcom sa komunikécia s dietatom uskutociiuje len
prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo riaditel’a,

je povinny reSpektovat’, Ze pocas pobytu v materskej Skole diet'a nesmie pouzivat’ mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochddza k prenosu tudajov tretim
osobam bez sthlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

s dietatom absolvovat’ diagnostické vysetrenie , ak sa Specialne vychovno- vzdelavacie
potreby dietat’a prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu
vzdeldvania

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

predlozit’ skole lekarske potvrdenie, ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia trva
dlhsie ako 7 po sebe nasledujucich dni,



« zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdelavania jeho dietatu riesit’ interne, v MS s ugitel’kami, ktoré pracuju v triede

 nahradit’ Skodu, ktoru diet’a imyselne zavinilo,

* ak sa dieta nemdze zucastnit’ na vzdeldvani v materskej Skole, jeho zdkonny zastupca je
povinny oznamit’ $kole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti,

 riesit vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeldvania jeho dietat’a riesit’
interne, v materskej skole s uc¢itel’kami, podla potreby s riaditel'om,

 zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na socialnych sietach tykajucich
sa pedagogickej ¢innosti materskej skoly,

» oznamit’ riaditelovi o prijati diet'at’a do inej materskej skoly.

Ak ide o rodi¢a dietata so SVVP je povinny riadit’ sa pokynmi u¢itel’ky, nezasahovat’ bez

jej suhlasu pocas vzdelavacich aktivit

Materska Skola dba na:

« napiianie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zistupcov, t. ., Ze pocas konania
orozvode auprave vykonu rodiCovskych prav apovinnosti bude materska $kola
postupovat’ tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu —kazdy rodi¢ ma pravo priviest a vyzdvihnat
dieta z MS.

» zachovavanie neutrality-pedagogicki zamestnanci vo svojich vyjadreniach zachovavaju
neutralitu , v pripade potreby zaujmu nezaujaté ,vecné a objektivne stanovisko len sudu,
obsah tohto stanoviska neposkytni Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov ani na
ich ziadost’.

* reSpektovanie —v pripade naruSenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami

* reSpektuje len rozhodnutie stdu, alebo predbezné rozhodnutie sidu vo vztahu
starostlivosti o diet’a

* reSpektuje vykonatel'nost’ uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na
jeho pravoplatnost’, pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho doruc¢enim a marnym
uplynutim lehoty na podanie odvolania, reSpektuje skutocnost, Ze aj napriek nariadeniu
predbeZzného opatrenia rodiovské prava zostdvaju zachované

* reSpektuje, ze v pripade zverenia dietat’a pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje diet'a v beznych veciach poucujeme rozvedenych
rodi¢ov o tom, Ze materska Skola riesi vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne
s rodi¢om ,ktory ma diet’a v beznych veciach zastupovat’.

« Priestory MS nie su miestom kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo zverené do
osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navstevovat’ maloleté dieta mimo sidom presne
ur¢eného dna a Casu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia, alebo stidom schvalenej
rodicovskej dohode

«  Priestory MS mozu byt miestom styku s maloletym len v pripade postupu podl’a sidneho

rozhodnutia, v ktorom styk je urceny siidom, alebo podl'a sidom schvalenej rodicovskej
dohody.

Vykon prév a povinnosti vyplyvajicich zo Skolského zakona musi byt v stlade s dobrymi
mravmi , nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’ata, pretoze
prava ustanovené Skolskym zakonom /§ 145 ods. 1 zdkonom 365/2004/ zarucuju rovnako

vSetkym det'om rovnaké zaobchddzanie a 0 ochrane pred diskriminaciou a 0 zmene a doplneni
niektorych zadkonov



2.4 Prava a povinnosti pedagogického zamestnanca:

Pedagogicky zamestnanec podla § 3 zakona 138/2019 Z. z. /zakon o pedagogickych
a odbornych zamestnancoch/ pravo na:

zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon pracovnej ¢innosti, najma na ochranu
pred prejavmi nasilia zo strany deti, ziakov, posluchacov, zakonnych zastupcov alebo
inych osob, ktoré¢ maju dieta zverené do starostlivosti na zaklade rozhodnutia sidu, a
z0 strany d’alSich fyzickych osob alebo pravnickych osdb,

ochranu pred socialno-patologickymi prejavmi v spravani veducich pedagogickych
zamestnancov, veducich odbornych zamestnancov, dalSich zamestnancov,
zriad'ovatel’a, zakonnych zastupcov, inych fyzickych osob alebo pravnickych osob,
ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pracovnej ¢innosti,

ucast’ na riadeni Skoly, Skolského zariadenia alebo zariadenia socialnej pomoci
prostrednictvom osobného clenstva alebo volenych zastupcov v poradnych,
metodickych a samospravnych organoch,

predkladanie nadvrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania,

vyber a uplatiiovanie pedagogickych metdd, foriem, didaktickych prostriedkov vychovy
a vzdelavania a na vyber odbornych metdd,

profesijny rozvoj,

objektivne hodnotenie vykonu pracovnej ¢innosti.

neodbornym zasahovanim do vykonu pracovnej ¢innosti je zasah do vykonu pracovnej
¢innosti  fyzickou osobou, ktord nie je vediucim zamestnancom pedagogického
zamestnanca alebo odborného zamestnanca alebo nema postavenie kontrolného orgénu.
pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma v suvislosti s vykonom pracovne;j
¢innosti postavenie chranenej osoby.

Povinnosti /podla toho istého zakona/:

chranit’ a reSpektovat’ prava diet’ata, Ziaka, posluchéaca a jeho zdkonného zéstupcu,
zachovavat mlcanlivost a chranit’ pred zneuzitim osobné udaje, informacie o
zdravotnom stave a vysledky odbornych vysetreni deti, Ziakov a posluchacov, s ktorymi
prisiel do styku,

reSpektovat’ individuélne vychovno-vzdelavacie potreby diet'at’a, ziaka a posluchéaca s
ohl'adom na jeho schopnosti, moZnosti, socidlne a kultirne zdzemie a odporucania
odbornych zamestnancov, zdrZat’ sa konania, ktoré vedie k poruSovaniu prav ostatnych
Zamestnancov

spravat’ sa v sulade s Etickym kodexom pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov (d’alej len ,,eticky kodex*),

podiel'at sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumenticie a dalSej
dokumentacie,

usmeriiovat’ a objektivne hodnotit’ vychovu a vzdelavanie dietat’a, Ziaka a posluchaca,



e podielat’ sa na tvorbe a uskutoc¢iovani Skolského vzdelavacieho programu alebo
vychovno-vzdelavacieho programu pre Skolské zariadenia (d’alej len ,,vychovny
program®),

e udrziavat’ a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie,

e absolvovat’ aktualiza¢né vzdelavanie,

e vykonavat’ pracovnu Cinnost’ prostriedkami, metdodami, formami a postupmi, ktoré
zodpovedaju sucasnym vedeckym poznatkom, hodnotdm a cielom Skolského
vzdelavacieho programu alebo vychovného programu,

e poskytovat’ dietatu a zdkonnému zastupcovi poradenstvo a odborni pomoc spojent s
vychovou a vzdelavanim,

e pravidelne informovat’ dieta resp. zdkonného zastupcu o priebehu a vysledkoch
vychovy a vzdeldvania,

e povinnosti zachovavat mlcanlivost’ moze pedagogického zamestnanca alebo odborného
zamestnanca zbavit' zakonny zastupca dietata alebo ministerstvo Skolstva na ziadost’
organov ¢innych v trestnom konani a stidov,

e spolupracuje so zidkonnym zastupcom, vedlcou, ostatnymi zamestnancami
a odbornymi zamestnancami,

e vietci pedagogicki zamestnanci st povinni vyplat’ pedagogickt dokumentéciu tak, aby
ju nebolo mozné menit. Chyby mozno opravit’ uvedenim datumu opravy a podpisom
osoby, ktora opravu vykonala. Nie je moZné dokumenty prelepovat’ a bielit’! (pozri
odporaéany material "Vedenie triednej knihy v MS, Hajdukova".)

Prevadzka a vniatorny rezim MS

3. PRIJIMANIE, PODMIENKY, PRIJATIA NA PREDPRIMARNE
VZDELAVANIE

Na predprimarne vzdelavanie sa prijima dieta od troch rokov veku. Vynimo¢ne mozno
prijat’ dieta od dvoch rokov veku. Pre dieta, ktoré dosiahlo pét’ rokov veku do 31. augusta je
predprimarne vzdelavanie povinné. Od Skolského roku 2021/2022 moéZe dieta plnit’ povinné
predprimarne vzdeldvanie aj formou individudlneho vzdelavania.

Podl'a zdkona 245 /2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani je umoznené dietatu podla §23
plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie formou individualneho vzdeldvania, ktoré sa
uskutociiuje bez pravidelnej ucasti na vzdelavani v MS.

Podmienky prijatia die’at’a

Na predprimarne vzdelavanie v MS sa prijimaji deti podla §59 a 59a $kolského zakona.
Zasady prijimania:

Rovnopravnost’ k pristupu k vychove a vzdelavaniu §3pism.c

Inkluzivnost’ vzdeldvania §3 pism.

Zakaz akychkol'vek foriem diskrimindcie a segregacie § 3. pism. e



1. Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné (predtym
to boli deti rok pred plnenim Skolskej dochadzky) a to prednostne zo spadovej oblasti
materskej Skoly.

2. Nasledne budu prijaté aj ostatné deti.

3. Ked’ su prijaté vSetky tieto deti, je mozné prijat’ mladsie. Na tieto deti sa nevzt'ahuje
podmienka spadovej oblasti podl'a trvalého pobytu.

4. Prijimaju sa deti od troch rokov veku.

5. Deti od dovfsenia dvoch rokov veku sa prijimaji vynimocne, ak to umoziuje kapacita
a podmienky materskej skoly.

6. Ostatné podmienky urcuje riaditel' Skoly (nie zriad'ovatel'), priCom tie nesmi byt
diskrimina¢né ani segregacné.

7. Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole nemozno prijat’ dieta mladsie ako dva
roky, a to ani na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt.

8. Z pravnych predpisov nevyplyva moznost prijatia diet’ata mladsSieho ako dva roky do
materskej Skoly zaradenej v sieti $kol a Skolskych zariadeni, a to bez ohl'adu na jej
zriad’ovatel’a alebo pravnu formu.

9. Dieta od dvoch rokov veku mozno prijat len vynimoéne, riaditel’ ZS s MS nesmie pri
prijimani  uprednostnit’ deti mladSie ako tri roky (pricom stile ide
o deti od dvoch rokov) pred prijatim starSich.

3.2 Termin prijimania

Ziadosti zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia (d’alej len ,,rodi¢“) o prijatie
dietat’a do materskej $koly na Skolsky rok 2024/2025 sa budu podavat’ v ¢ase od 1. maja do
31. mdja 2023. Konkrétny termin (konkrétne dni, pripadne aj Casové rozpitie v ramci
jednotlivych dni),miesto a sposob podavania ziadosti o prijatie dietata do materskej Skoly
(dalej len ,,ziadost™)zverejni ZS s MS po dohode so zriad’ovatel'om na budove materskej $koly
alebo na inom verejne dostupnom mieste, vratane webového sidla materskej Skoly, ak ho ma.
Riaditel' ZS s MS spolu s miestom, terminom a spdsobom podéavania Ziadosti zverejni aj
podmienky prijimania deti do materskej Skoly.

3.3 Ziadosti o prijatie die’at’a obsahuje nasledovné:
1. osobné udaje o diet’ati v rozsahu:

a) meno a priezvisko uvedené v tvare totoznom ako na rodnom liste

b) datum a miesto narodenia,

c) adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa dieta alebo Ziak obvykle zdrziava, ak sa
nezdrziava na adrese trvalého pobytu,

d) rodné cislo,

e) Statna prislusnost’,

f) narodnost’,

2. osobné udaje o zakonnych zastupcov diet’at’a v rozsahu:

a) titul, meno a priezvisko a adresa trvalého pobytu,
b) adresa miesta, kde sa zakonny zéastupca obvykle zdrziava, ak sa nezdrziava na adrese
trvalého pobytu a



¢ kontakt na ucely komunikacie.

Riaditel’ ZS s MS pri prijimani deti do materskej §koly zaradenej v sieti kol nemoze
odmietnut’ prevziat’ od rodi¢a ziadost’. Osobna pritomnost’ deti pri ukonoch suvisiacich
S prijimanim na predprimarne vzdelavanie sa aktudlne riadi vyhlaskami Uradu
verejného zdravotnictva.

Podl'a § 144a Skolského zdkona G€inného od 1. januara 2022 sa na podaniach tykajucich
sa vychovy a vzdelavania, v ktorych sa rozhoduje v spravnom konani, teda aj na ziadosti
sa vyzaduje podpis oboch zdkonnych zastupcov dietat’a

Podpis oboch rodicov sa nevyZaduje ak:

jednému z rodicov bol obmedzeny alebo pozastaveny vykon rodicovskych prav
a povinnosti vo veciach vychovy a vzdelavania dietata, ak jeden z rodicov bol
pozbaveny vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti vo veciach vychovy a vzdelavania
dietata, alebo ak sposobilost’ jedného z rodi¢ov na pravne ukony bola obmedzena
(spOsob preukazania uvedenej ani doklad, ktorym sa tato skuto¢nost’ preukazuje, nie je
explicitne urceny, tito skutocnost’ je mozné preukazat’ napriklad neoverenou kopiou
rozhodnutia sudu),

jeden z rodicov nie je schopny zo zdravotnych dévodov podpisat’ (spdsob preukdzania
uvedenej skuto¢nosti ani doklad, ktorym sa tato skuto¢nost’ preukazuje, nie je explicitne
uréeny, tito skuto€nost’ je mozné preukazat napriklad potvrdenim od vSeobecného
lekara zakonného zastupcu, ktory nie je schopny sa podpisat’ ).

neznesie odklad, zadovazenie suhlasu druhého rodica je spojené s tazko prekonatel'nou
a je to v najlepSom zdujme dietat’a (sposob preukdzania uvedenej skuto€nosti ani
doklad, ktorym sa tato skuto¢nost’ preukazuje nie je explicitne urceny, tito skutonost’
je mozné preukazat’ napriklad pisomnym vyhlasenim .

Zakonni zastupcovia sa mdézu dohodnut, Ze Ziadost’ podpisuje iba jeden zékonny
zastupca a rozhodnutie sa doruci iba jednému zdkonnému zastupcovi, ak pisomné
vyhlasenie o tejto skuto€nosti dorucia/predlozia riaditel'ovi Skoly.

PInit’ predprimarne vzdelavanie musi kazdé diet’a, ktoré:

dovfsi pét rokov do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého
bude dieta plnit povinni Skolski dochadzku v zakladnej Skole je predprimarne
vzdelavanie povinné a dieta ho plni v obci, v ktorej ma trvaly pobyt, ak mu zakonny
zastupca nevyberie inll Skolu anésledne ho riaditel’ tejto Skoly na predprimarne
vzdelavanie prijme, podl'a § 28a ods.1 Skolského zékona, ak sa tak rodi¢ rozhodne je
riaditel’ Skoly povinny oznamit’ Skole, do ktorej podl'a spadovej oblasti diet’a patri,

dovisi pdt rokov veku apovinné predprimdrne vzdelavanie bude plnit formou
individualneho vzdeldvania podl'a § 28b ods. 2 Skolského zdkona

dovfsi Sest’ rokov, ale nedosiahlo Skolsku sposobilost’

nedovisi pat’ rokov, ale zdkonny zastupca poziada o predcasné zaskolenie

dovisi pat’ rokov veku, ale zo zdravotnych dovodov je oslobodené od povinnosti
dochadzat’ do materskej Skoly, lebo zdravotny stav mu neumoziuje vzdelavat sa podl'a
§ 28a ods. 6 skolského zakona.

3.4 Plnenie povinného predprimarneho vzdeliavania



Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou pravidelného denného
dochéadzania v pracovnych dioch v rozsahu najmenej $tyri hodiny denne, okrem ¢asu skolskych
prazdnin; tym nie je dotknuté pravo tohto dietat’a ziiCastiiovat’ sa na predprimarnom vzdeldvani
aj v Case skolskych prazdnin. Zakonny zastupca dietata je povinny dbat’ o riadne plnenie
uvedenej dennej dochadzky dietat’a a je povinny podla § 144 ods. 9 skolského zdkona oznamit’
materskej Skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.

3.5 Povinné predprimarne vzdelavanie individualnou formou zo zdravotnych dovodov

Povolenie na takiito formu vzdelavania vydava riaditel’ ZS s MS . Dieta pri plneni
povinného predprimarneho vzdelavania formou individudlneho vzdelavania neprestava byt
dietatom kmenovej materskej Skoly. Individuédlne vzdelavanie méze plnit’ diet’a v pripade, ze
mu zdravotny stav mu neumoznuje plnit’ povinné predpriméarne vzdelavanie v kmenovej
materskej Skole alebo o to poziada zdkonny zéstupca bez udania dovodu .

Kazdé¢ diet’a, ktorého zakonny zastupca pisomne poZziada o povolenie individudlneho
vzdelavania diet’at’a, musi:

e byt najskor prijaté do kmenovej materskej skoly ,
e uz byt dietatom kmefiovej materskej Skoly.

Ak pdjde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoznuje plnit’ povinné predprimarne
vzdelavanie v kmenovej materskej Skole a jeho zakonny zastupca poZiada kmenovi materska
Skolu, do ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individualneho vzdelavania, prilohou k
ziadosti je pisomny suhlas vSeobecného lekéara pre deti a dorast. Predprimarne vzdelavanie
diet’at’a, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie podl'a § 28b ods. 2 pism. a) Skolského
zékona, teda ,,zo zdravotnych dovodov*, bude zabezpecovat kmenova materska Skola v
rozsahu najmenej dve hodiny tyZdenne az do pominutia dovodov.

Zékonny zastupca dietata moze poziadat’ riaditela spadovej materskej Skoly o
oslobodenie o povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly a k Ziadosti podl’a prilozi:

e pisomny sthlas vSeobecného lekara pre deti a dorast
e pisomny sthlas zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Nasledne, po predlozeni ziadosti spolu s pozadovanymi pisomnymi sthlasmi riaditel’
materskej Skoly rozhodne podla § 5 ods. 14 pism. d) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o oslobodeni
diet’at’a od povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné
predprimarne vzdeldvanie. Dietat'u, ktoré ma vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti
dochadzat’” do materskej Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné predprimérne
vzdeldvanie sa neposkytuje Ziadne vzdeldvanie ani v materskej skole, ani individualnym
vzdelavanim, az do pominutia dévodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu.

Dietatu, ktoré méd vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti dochadzat’ do
materskej Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné predprimarne vzdeldvanie sa
neposkytuje ziadne vzdelavanie ani v materskej Skole, ani individudlnym vzdeldvanim, az do
pominutia dovodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu.



V pripade IPV vsetky vydavky podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zdkona znésa
zdkonny zastupca. Povolenie IPV méze riaditel ZS s MS zrusit’ na ziadost' zakonného
zastupcu, na navrh hlavného Skolského inSpektora alebo ak sa neplni obsah individualneho
vzdelavania. Rozhodnutie vyda riaditel’ do 30 dni od zacatia konania a nasledne zaradi diet’a do
prislusnej triedy kmenovej materskej skoly.

3.6 Pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania, predéasné zaskolenie

Ak dieta po dovfSeni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku spdsobilost’, riaditel’ materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania. Pri tomto
rozhodovani nema riaditel materskej Skoly kompetenciu rozhodnit sam. Podkladom pre
rozhodnutie je vzdy predlozenie:

e pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie,

e pisomného stihlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast

¢ informovaného suhlas zdkonného zastupcu.

3.7 Prijatie a podmienky diet’at’a so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (d’alej
len SVVP)

Materski Skolu moézu navstevovat' aj deti, ktoré vyzaduji Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby, su to spravidla deti so zdravotnym znevyhodnenim, deti choré alebo
zdravotne oslabené, s vyvinovymi poruchami, s poruchami sprdvania, deti so socidlne
znevyhodneného prostredia, ale aj deti srdéznym nadanim. Dieta so zdravotnym
znevyhodnenim sa prijima na odportucanie vSeobecného lekdara pre deti a dorast, Skolského
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a informovaného stihlasu zékonného zastupcu.
Ak dietat'u zdravotny stav neumoznuje Ucast’ na povinnom predprimarnom vzdelavani, po
pisomnom poZiadani zakonného zéastupcu, na zaklade pisomného stihlasu v§eobecného lekéra
pre deti a dorast moze riaditel’ povolit’ individualne vzdelavanie v rozsahu najmenej dve hodiny
tyZdenne.

Ostatné podmienky individudlneho vzdelavania upravuje § 28b zakona 209/2019 Z. z. ktorym
sa meni a dopliia zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani /Skolsky zakon/ a 0 zmene
a doplneni niektorych prepisov a ktorymi sa menia a dopliaju niektoré zakony.

Vzdelavanie deti so SVVP prebieha podla vzdelavaciecho programu 3koly. Podla
individudlneho programu a planu sa dieta vzdeldva iba v pripade potreby a odportcania
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Odbornit a metodickli pomoc v pripade prijatia takychto deti zabezpecuje zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie, ktoré ma diet’a v starostlivosti.

Komunikacia so zakonnymi zastupcami deti so SVVP, s lekdrmi a poradenskymi institGciami
je vyluéne pisomna, riadne zaevidovana a uloZena v osobnom spise diet’at’a.

V pripade, ze rodi¢ zdmerne neuvedie v ziadosti a lekdr v zdravotnom potvrdeni pravdivé
udaje, povazuje sa to za hrubé porusenie Skolského poriadku, na zdklade ¢oho mdze riaditel’ka
rozhodnut’ o preruSeni alebo ukonceni dochadzky dietat'a do materskej Skoly.

Podmienky na prijatie dietat’a so SVVP



Do materskej §koly mozno spolu so zdravymi intaktnymi det'mi prijat’ aj deti so SVVP.
MS musi vytvorit’ prostredie, ktoré dieta so SVVP nevyhnutne potrebuje na rozvoj schopnosti,
alebo osobnosti tak aby dosiahlo primerany stupen vzdelania a zaclenilo sa do spolo¢nosti.
/Oddychovy kutik, samostatné kreslo, logopedické akomunikaéné karticky, dostatok
didaktického materialu, odbornej literatury/V stlade so Skolskym zakonom sa
Specialnou vychovno — vzdeldvacou potrebou rozumie poziadavka na Upravu podmienok,
obsahu, foriem, metod a pristupov vo vychove a vzdelavani pre diet’a, ktoré vyplyvajt z jeho
zdravotného znevyhodnenia. Z hladiska prijimania deti so S$pecidlnymi vychovno -
vzdelavacimi potrebami do materskej Skoly je dolezité ustanovenie § 28 ods. 13 Skolského
zakona v zmysle, ktorého vykonom prav zaclenené¢ho dietata so Specidlnymi vychovno —
vzdelavacimi potrebami nemo6zu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi
vychovy a vzdelavania.

Zakonny zastupca dietata so SVVP predlozi spolu s prihlaskou na prijatie do MS
auvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie pediatra 0 moznosti integracie
dietata. K tejto problematike predlozi aj vyjadrenie Specidlneho pedagdga a psychologa, ktori
vo svojom posudku spracuji aj ndvrh na zniZenie poctu deti v triede, vzhl'adom na charakter
znevyhodnenia dietata. O prijati dietata so SVV P rozhoduje riaditel’ ZS s MS po vyjadreni
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekara
pre deti a dorast; ak sa jedna o dieta so zmyslovym a telesnym znevyhodnenim, vyjadrenim
prislusného odborného lekara.

3.8 Podavanie ziadosti
Rodi¢ moze podat’ ziadost™:

e 0sobne,

e postou alebo kuriérom na adresu materskej Skoly,-e-mailom, alebo odoslanim
naskenovaného tlaciva prostrednictvom e-mailu. Rodi¢ moéze Ziadost' dorucit’ aj
prostrednictvom:

a) elektronického podania dorué¢eného do elektronickej schranky materskej Skoly
b) elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

Riaditel’ Ziadnej ZS s MS zaradenej vsieti §kol a §kolskych zariadeni (bez ohl'adu na jej
zriad’'ovatel’a), nemoze odmietnut’ prevziat od rodica Ziadost’, a to ani v pripade, ak vie, Ze
nema volnu kapacitu. O kazdej ziadosti je povinny rozhodnut. Dieta, ktoré navsStevuje
materskl Skolu a do 31. 08. prislusného roku dosiahne pat rokov veku, sa bez povinnosti
opdtovne ziadat' automaticky od 1. septembra prislusného roku stava dietatom plniacim
povinné predprimarne vzdelavanie Ak sa ale rodi¢ dietata, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné, rozhodne, ze dieta prihlasi na povinné predprimarne vzdelavanie do inej
materskej Skoly, ako je t4, ktort navStevuje pred zaciatkom povinného predpriméarneho
vzdelavania, o prijatie dietata do novej materskej Skoly musi poziadat' a k Ziadosti musi
prilozit’ potvrdenie o zdravotnej sposobilosti od v§eobecného lekdra pre deti a dorast, ktoré
obsahuje aj daj o povinnom ockovani; v pripade, ze tymto dietat’om bude dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami (d’alej len ,,.SVVP*),prilozi rodi¢ aj vyjadrenie prisluiného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a odporucenie v§eobecného lekéra pre deti a
dorast.



Ak rodi¢ poziada, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole
prijaté dieta, ktoré nedovfsilo piaty rok veku do 31. augusta 2021, je povinny k Zziadosti
predlozit’ stihlasné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
suhlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.

4. PODMIENKY PRERUSENIA, PREDCASNEHO  SKONCENIA
PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Prerusenie dochadzky diet’at’a do materskej Skoly:

Riaditel' ZS MS rozhoduje o preruseni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo z inych
zavaznych dovodov na zdklade pisomnej ziadosti zakonného zédstupcu. PreruSenie mdze byt
najviac na 3 mesiace. V pripade nepritomnosti dietata na dlhsi ¢as, moze byt dochadzka
dietata do MS ukonéena. V oddvodnenych pripadoch (Giraz dietata vyzadujici lie¢enie na
dlhgiu dobu) méZe rodi¢ poziadat o vynimku. Ziadosti o vynimky budi posudzované
individualne. Pisomna Ziadost' o prerusenie dochadzky do MS a neuhradzani prispevku rodi¢
predlozi riaditel’ke Skoly, ktord o preruseni dochadzky vyda rozhodnutie.

Prerusenie dochadzky — dévody:

Rozhodnutie 0 ukonéeni dochadzky do MS méze vydat riaditel aj bez predchadzajucej Ziadosti
zakonného zastupcu, ak na to existuji dovody:

e dieta ani po troch mesiacoch navStevovania materskej Skoly nie je adaptované na
prostredie, triedy, na deti, a rezim materskej Skoly,

e prejavuje Casté stavy uzkosti, je placlivé, nespolupracuje, odmieta stravu, nevie
samostatne drzat’ lyzicu, nema osvojené zakladné hygienické potreby (pytanie sa na
toaletu, umyvanie rik) pri prichode do MS brani odchodu rodi¢a a po jeho odchode je
rozruseneé,

e nezapdja sa do Cinnosti pod vedenim ucitel’ky, nereSpektuje ju, prejavuje znamky
agresivity voci ostatnym detom, aj voci u¢itel’kdm i zamestnancom MS,
e svojim konanim narusa ¢innosti ostatnych deti a ich zdravie tym, Ze im fyzicky ublizuje.

Ak ide o dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, zdkonny zastupca
predlozi okrem ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata, aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Rodi¢ zdravotne postihnuté¢ho dietat’a
predloZi spolu s prihlaskou a uvedenymi dokladmi aj vyjadrenie pediatra o moZnosti integracie
dietata. V pripade, ze rodi¢ zamerne spolu so ziadostou neposkytne doklad o zdravotnom
stave dietata alebo jeho ochorenie, povazuje sa to za zdvazné poruSenie Skolského poriadku
amoze viest' k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial’ rodi¢
nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’
dostatok informécii a rozhodntt’ o d’alSom postupe, alebo o ukonceni dochadzky diet’at’a.



4.1 Predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania :

Podla § 5 ods. 14 pism. d) zakona &. 596/2003 Z. z. méze riaditel’ ZS s MS rozhodnat’
0 pred¢asnom ukonceni  predprimdrneho vzdeldvania po predchddzajucom upozorneni
zékonného zastupcu:

Dieta prestava byt dietatom materskej skoly podl'a odseku 4 diiom, ktory nasleduje po dni,
ked’ riaditel'ovi materskej Skoly bolo doruc¢ené ozndmenie o zanechani vzdeldvania, alebo diiom
uvedenym v ozndmeni o zanechani vzdeldvania, najskor v§ak dnom, ktory nasleduje po dni,
ked bolo dorucené. Ak zdkonny zastupca alebo zastupca zariadenia neoznami riaditel'ovi
materskej Skoly zanechanie vzdelavania a diet'a sa neospravedlnene nezicastituje na vychovno-
vzdeldvacom procese, uplynutim 30. dia od jeho poslednej Gc¢asti na vychovno-vzdelavacom
procese prestava byt dietat’om prisluSnej materskej skoly.

Riaditel’ materskej skoly méze rozhodnut’ o pred¢asnom skoncéeni predprimarneho
vzdeldvania, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, ak

a) diet’a sustavne alebo zavaznym spésobom porusuje skolsky poriadok,

b) zadkonny =zastupca dietata alebo zastupca =zariadenia nedodrziava podmienky
predprimarneho vzdeldvania dietata urcené Skolskym poriadkom,

C) zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje materskt §kolu o zmene
zdravotnej spodsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skuto€nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

d) zédkonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia bezdovodne odmietne s dietatom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a
prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania dietat’a,
alebo

e) predCasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporu¢i zariadenie poradenstva a
prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekdr so Specializaciou v inom
Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.*

4.2 Riadne ukoncenie predprimarneho vzdelivania

Predprimarne vzdelavanie ukoncuje dieta spravidla v skolskom roku, v ktorom do 31.
augusta dosiahne Siesty rok veku a dosiahne Skolsku spdsobilost’. Dokladom o ziskanom stupni
vzdelania je osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelania, ktoré vydava materska skola.
Vydéva sa na predpisanom tla¢ive schvalenom ministerstvom kolstva v §tatnom jazyku. Udaje
na osvedceni sa musia zhodovat’ s idajmi o dietati, uvedenymi v osobnom spise diet’at’a.

Za zhodu udajov a spravnost’ vyplnenia osved&enia zodpoveda riaditel’ §koly ZS s MS.
Osvedcenie sa v materskej Skole vydava na konci obdobia skolského vyucovania s ddtumom
30. jun prislusného kalendarneho roku. V pripade, ak tento datum vyjde napr. na sobotu alebo
nedel'u, vydava sa s dditumom, ktory pripadne na posledny pracovny dei pred tymto datumom.
Deti, ktorym bolo vydané osvedCenie, mézu navstevovat” d’alej matersku Skolu az do konca



prislusného Skolského roku, t. j. do 31. augusta . Dietatu, ktoré pokracuje v plneni
predprimérneho vzdeldvania sa osvedCenie nevydava.

Dochadzka do materskej Skoly sa ukoncuje:

e absolvovanim predprimarneho vzdelavania

e na ziadost rodi¢a- zdkonného zastupcu diet’at’a

e vydanim rozhodnutia o ukonéeni dochadzky dietata v materskej Skole na zéklade
opakovaného porusenia Skolského poriadku skoly.

Ak nastant dévody, pre ktoré z rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly bude potrebné na
uréité obdobie prerusit dochadzku dietata do materskej 8koly, tak riaditel ZS s MS,
po predchadzajuicom pisomnom upozorneni zdkonného zéastupcu na tuto moznost, vyda
rozhodnutie o preruseni dochddzky daného dietata v termine od — do (uvedie konkrétne
datumy).

Vydanim rozhodnutia o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly sa vytvara
priestor na eliminovanie doévodov, ktoré viedli k preruseniu dochadzky, na absolvovanie
indikovanych odbornych vySetreni, na ukoncenie Specialnopedagogickej diagnostiky atd.
Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietat’a je Casto ,,predstupfiom® pred vydanim rozhodnutia
o predcasnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie.

4.3 Adaptaény a diagnosticky pobyt v MS
Je vypracovany v stlade s § 59 ods. 4 zdkona 245/2008 Z. z.

Z dovodu Tl'ahSej adaptacie dietata mozno dieta prijat’ na adaptany a diagnosticky pobyt
/najviac tri mesiace/. Takyto pobyt je postupny, niekol'’ko hodinovy, ale pretoZe je to proces
vel'mi individudlny, moZe byt aj poldenny alebo celodenny a to v pripade dohody riaditel’ky
a zakonného zastupcu diet'at’a. Adaptacny pobyt vo vSeobecnosti reSpektuje podmienky, ktoré
uréuje §3 ods. 3 vyhlagky MS SR ¢. 306/2008 Z. z.

Ak je dieta prijaté na celodennit vychovu a vzdelavanie, ale nie je schopné zvladnut’ takuto
ginnost’, moze riaditel’ ZS s MS dodatoéne rozhodnut’ po dohode so zakonnymi zastupcami
0 adaptacnom pobyte na urcity ¢asovy usek, najviac na obdobie troch mesiacov. Niektoré deti
nemusia mat’ vobec uréeny adaptacny pobyt, pretoZe sa vedia zadaptovat’ rychlo, plynule a od
prvého dna pobytu v materskej Skole. Po ukonceni adaptacného pobytu dieta navsStevuje
materskt Skolu pravidelne, v dohodnutom ¢ase — absolvuje celodennt resp. poldennt vychovu
a vzdelavanie.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a moze riaditel’ka na zéklade Ziadosti
zakonného zéstupcu rozhodnut’ o preruseni dochadzky diet’at’a na dohodnuty cas, o Com vyda
rozhodnutie . Zakonny zastupca dietata so zniZenou adaptacnou schopnostou v Casovom
predstihu (najneskdr dva tyzdne) pisomne oznami riaditel’ke, ¢i dieta bude pokrafovat
V predprimarnom vzdelavani.

Adaptaény pobyt dietat’a trva maximalne tri mesiace, pre deti so SVVP méze tiuto dobu
presiahnut’, nesmie byt vSak dlhsi ako jeden rok. . Sl0Zi na zistenie stavu a zabezpecenia
vychovy a vzdeldvania v beznej triede . Systém adaptacného pobytu dietat’a dohodne riaditel’
ZS s MS s rodi¢om s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. Takyto pobyt moze byt



za, ale aj bez pritomnosti rodica. Po ukonceni adaptacného pobytu riaditel’ po prerokovani
s rodi¢om urci d’alsi postup.

Podmienky pre rodi¢a: Rodi¢ pri pritomnosti dietata sa riadi pokynmi ucitel’ky,
nezasahuje do vychovno- vzdelavacieho procesu, je povinny drzat’ ml¢anlivost’ o diani pocas
vyucby. Diet'a doprevadza na WC, poméha pri samoobsluznych ¢innostiach , je s dietatom i na
vychadzke a na pobyte vonku. Pocas individudlnej prace ucitel’ky s dietatom sa zdrzuje vo
vyhradenom priestore, ktory jej ur¢i ucitel’ka.

Adaptaény a diagnosticky program MS Velka Lehota

Pre prirodzeny prechod diet'ata z rodinného prostredia a postupné, plynulé zaradenie sa do
MS je potrebna:

e uzka spolupréca rodiny a Skoly hlavne v jednotnom postupe pri adaptacii,

e podpora rodinného poésobenia v pozitivnom pohl'ade na pobyt dietata v materskej
Skole,

e ziskavanie informacii o individudlnych osobitostiach dietata, jeho Specifickych
navykoch (napr. stravovacich) a ritudloch, potrebe spanku, typickych prejavoch atd’.)

e prijatie dieta s ismevom, radost'ou, plnou pozornost'ou ucitel’ky.

e vytvorenie pokojnej atmosféry v materskej skole medzi zamestnancami, medzi rodi¢mi,
a detmi navzdjom,

e pedagogickym a individudlnym pristupom poskytnit’ diet'at’u radost’ a uspokojenie jeho
prirodzenej tizby byt so svojimi rovesnikmi.

5. DOCHADZKA A OSPRAVEDLNOVANIE DIETATA V MATERSKEJ
SKOLE.

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly spravidla do 8,00 hod.- mladsie deti, a do 7,45
hod.- deti predskolaci a prevezme ho spravidla od 15,00 hod.do 16,00 hod. Je nevyhnutné
dodrziavat’ Cas prichodu, z dovodu dodrziavania rozpisu dennych ¢innosti a ich nasledného
plnenia. Je povinnost’ou rodi¢a priviest’ diet’a do materskej $koly v stanovenom c¢ase.

V zmysle § 24 ods.6 zékona €. 355/2007 Z.z. v materskej Skole moZe byt umiestnené len diet’a,
ktoré je :
e zdravotne spOsobilé na pobyt v kolektive
e neprejavuje priznaky prenosného ani iného ochorenia
e nemad nariadené karanténne opatrenie
e Vv obdobi pandémie podrobne upravuje spdsobilost’ diet'ata na pobyt v materskej Skole
aj pandemicky plan skoly, ktory tvori prilohu tohto poriadku.

Sposob dochadzky a stravovania dohodne rodic s riaditelom, resp. ucitel’kami Skoly a
vediicou ZSS. Pokial’ rodi¢ prinesie do MS dieta neskor z dovodu navitevy logopéda
a pod., musi to bezpodmienec¢ne vopred nahlasit’ triednej ucitel’ke.

Na poZiadanie je odchod mozZny aj o0 12,00 hod. V pripade dochadzky v priebehu dna
rodi¢ dohodne prichod a stravovanie tak, aby nenaruSil priebeh ¢innosti ostatnych deti.
Prevzatie dietata do materskej Skoly mdze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze
zdravotny stav dietat’a nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak dieta ochorie pocas



pobytu v MS, pedagogicky zamestnanec zabezpeéi jeho izolaciu, dozor nad nim a okamzite
informuje zékonného zéstupcu diet’at’a.

Podrla § 24 ods. 9 zdkona €. 355/2007 Z.z. je materska skola povinna :

zabezpecit, aby zdravotny stav dietata, ktory umoziuje jeho momentalny pobyt
v materskej Skole zistovala zodpovedna sluzbukonajiica ucitel’ka eSte pred jeho
prichodom do triedy — ¢ize ucitePka vykonava tzv. ranny filter, ktorého ciel’om je
identifikacia deti, ktoré prejavuju priznaky ochorenia a mohli by ohrozit’ ostatné
deti,

je povinna zabezpecit' izolaciu dietata a dohlad nad nim, ak prejavuje priznaky
ochorenia a informuje zakonného zastupcu

Ucitel'ka moze odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie najmi v nasledujtcich pripadoch :

ma lesklé alebo Cervené oci s hnisavym vytokom

ma vytok z usi, z nosa, okolie nosa je cervené resp. podrazdené
ma na tvari alebo konc¢atinach zapalené hnisavé miesta s chrastami
ma intenzivny kaSel’ /dusivy alebo produktivny/

ma zvysenu teplotu /po opakovanom merani nad 37,2

5.1 Ospravedlnenie nepritomnosti

Ak sa dieta nemoze zucastnit’ vychovy a vzdelavania, je jeho zakonny zastupca povinny

podl'a § 144 ods. 9 Skolského zdkona oznamit’ materskej Skole bez zbytocného odkladu dévod
a predpokladany Cas nepritomnosti dietata v materskej Skole. Za dovod ospravedlnitelnej
nepritomnosti diet’at’a sa uznava podl'a § 144 ods. 10 Skolského zakona najma:

choroba,

lekdrom nariadeny zédkaz dochddzky do skoly

rekonvalescencia alebo vyzdvihnutie dietata z materskej Skoly pri priznakoch
ochorenia pocas dia, - mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,

nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,

mimoriadne udalosti v rodine, v ¢ase mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo
vynimoc¢ného stavu.

Zakonny zéstupca je povinny ospravedlnit’ akukol'vek nepritomnost’ dietat’a nasledovne :

Ospravedlnenia deti, ktoré neplnia povinné predprimarne vzdelavanie

e ak diet'a nepride do materskej Skoly menej ako 7 po sebe nasledujtcich dni a jeho stav

nevyzaduje navstevu lekara, jeho nepritomnost’ ospravedliuje zakonny zastupca tstne
alebo formou Edupage.

e ak je nepritomnost’ dlhSia ako sedem dni, musi ju ospravedInit’ pisomne rodi¢ na vopred

pripravené tlagivo MS alebo formou Edupage.

Ospravedlnenia deti, ktoré plnia povinné predprimarne vzdelavanie



e Vpripade, ze ide o dieta, ktoré¢ plni povinné predprimarne vzdelavanie je kazdé
ospravedlnenie dietata povinné v pisomnej podobe.

e pokial dieta v predskolskom veku nebude navstevovat’ skolku do doby maximalne 7 po
sebe iducich vyucovacich dni,/ vikendy a sviatky sa nepocitaju tak mu to moze
ospravedInit’ rodi¢ pisomnou formou alebo formou Edupage.

e nad 7 dni uz potrebujete ospravedinenie od lekara.

NajdolezitejSie je, aby vSetky dni, v ktoré bolo diet’a nepritomné boli ospravedlnené!

AK rodic¢ diet’a necha svojvol’ne doma a neoznami materskej Skole kde sa nachadza, alebo
nedonesie ospravedlnenie budu mu tieto dni vykazané ako neospravedlnené."

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihldsit dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania a tiez jeho neospravedlnené vynechavanie sa povazuje za
nedbanlivost’ zo strany zakonného zastupcu o jeho riadne plnenie.

V takom pripade ma riaditel’ materskej Skoly ma podla § 5 ods. 15 zékona €. 596/2003 Z. z.
povinnost’ ozndmit’ tito skutoCnost’ obci (v ktorej ma dieta trvaly pobyt) a tradu prace,
socialnych veci a rodiny podl'a miesta trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnene;j
osoby (zdkonného zastupcu dietat’a).

AK je diet’a predsa len z individualnych dovodov niitené vymeskat’ viac ako 7 dni /napr.
dovolenka, individualny doévod apod./ rodi¢ vopred poziada pisomne riaditela Skoly
0 povolenie nepritomnosti dietata v MS a to v rozsahu max. 30 dni roéne.

Nezabudnite, doktor nemoéZe vystavit’ potvrdenie pozadu! Na vystavenie potvrdenia totiz
potrebuje zapis v zdravotnej karte. Preto ak mé vas predskolak nejaké symptomy, konzultujte
to s lekarom ¢o najskor.

V ¢ase mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu mdze minister
skolstva, vedy, vyskumu a §portu a RUVZ upravit’ predkladanie pozadovanych potvrdeni podl'a
aktualnej epidemiologicke;j situacie .

V pripade prerusenia prevadzky $koly na zaklade zlej epidemiologickej situacie bude plnenie
povinnej PV zabezpecované triednymi e — mailami posielanim aktivit pre PPV a pracovnymi
listami, v pripade moznosti aj diStanénym vzdelavanim.

Diet’a sa po chorobe vracia do MS dolie€ené, lieky sa v MS nepodévaji s vynimkou akutnych
stavov. Ak dieta malo v minulosti febrilné ki¢e alebo iny akutny stav, rodi¢ je povinny o tejto
skutocnosti informovat triednu ucitel’ku ako aj o spdsobe lieCby stvisiacej s tymto stavom
a zabezpegit’ predpis potrebnych liekov. MS zabezpeéi ich uchovanie mimo dosahu deti.

6. POSTUP PRI VYKONAVANI RANNEHO FILTRA

Preverenie skuto¢nosti, ¢i zdravotny stav diet'ata umoziuje jeho prijatie do zariadenia
v praxi by malo zahffiat rozhovor preberajiicej osoby s rodi¢om dietata zamerany na
informacie o zdravotnom stave dietat’a, jeho surodencov, prip. oséb zijucich v spoloc¢nej
domdcnosti, vyskyt zavaznejSich priznakov alebo ochoreni vyzadujicich poskytnutie
zdravotnej starostlivosti(ambulantné oSetrenie, prip. hospitalizacia),u dietat’a overenie telesnej



teploty, kontrola o¢nych spojoviek, pokozky, vyskyt inych moznych priznakov ochoreni
(najmi vytok z nosa, kasel’, zvracanie, hnacka, nevol'nost’, bolesti).

Podl'a § 24 ods. 9 zdkona €. 355/2007 Z. z. je materska Skola povinna:

e zabezpeCit, aby zdravotny stav dietata, ktory umoznuje jeho momentalny pobyt
v materskej Skole zistovala zodpovedna sluzbukonajiica ucitel’ka eSte pred jeho
prichodom do triedy — ¢ize ucitePka vykonava tzv. ranny filter, ktorého ciel’om je
identifikacia deti, ktoré prejavuju priznaky ochorenia a mohli by ohrozit’ ostatné
deti,

e je povinna zabezpecit izolaciu dietata a dohl'ad nad nim, ak prejavuje priznaky
ochorenia a informuje zakonného zastupcu

Ucitel’ka moze odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie najmi v nasledujtcich pripadoch :
e ma leskl¢ alebo ¢ervené oc€i s hnisavym vytokom
ma vytok z usi, z nosa, okolie nosa je cervené resp. podrazdené
ma na tvari alebo konc¢atinach zapalené hnisavé miesta s chrastami
ma intenzivny kaSel’ /dusivy alebo produktivny/
ma zvysenu teplotu /po opakovanom merani nad 37,2 C

Rodicia s zodpovedni za to, Ze odovzdaju diet’a do MS zdravé.

Rodi¢ v zmysle zédkona ¢€.122/2013 Z.z. o ochrane osobnych tdajov svojim podpisom
pri nastupe dietata do zariadenia poskytne suhlas k spracovaniu osobnych udajov dietata
Vv rozsahu zakona.

V zmysle zdkona 377/2004 O ochrane nefaj¢iarov v zneni neskorSich predpisov a na zaklade
Prikazového listu SMS ¢.1/2004 Zakaz fajCenia, je rodi¢ povinny dodrziavat’ zékaz fajcenia
Vv celom objekte Skoly vratane dvor.

V stlade s vyhlaSkou & 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢€.306/2008 o
materskej Skole smie dieta z MS prevziat’ osoba starfia ako 10 rokov, na ziklade
splnomocnenia, podpisaného zakonnym zastupcom diet’at’a. V pripade prevzatia diet’at’a
inou dospelou osobou je taktiez povinnost'ou zakonného zastupcu vyplnit’ a podpisat’
splnomocnenie.

7. UHRADA POPLATKOV ZA DOCHADZKU

VySku prispevku uréil zriad’ovatel’ svojim vSeobecne zaviznym nariadenim
0 vyske prispevku na ¢iasto¢nua uhradu nakladov v §kolach v zriad’ovatel’skej posobnosti
obce Vel’ka Lehota .
Na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov materskej Skoly /tzv. Skolné/ prispieva rodi¢ alebo osoba, ktora
ma voci dietat'u vyzivovaciu povinnost’ mesa¢ne sumou 8 ,00 € na diet’a, ktoré neplni poviné
predprimarne vzdelavanie, za pobyt s celodennou a poldennou vychovou avzdelavanim. Diet’a,
pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné poplatok neuhradza.

V zmysle zakona 245/2008 Z.z. a 209/2019 Z.z. § 28 ods. 6 pism. a) prispevok za dieta sa
neuhradza:/
e ak dieta v dany rok plni povinné predprimarne vzdelavanie /od 1.1.2021/



zakonny zastupca predlozi riaditel'ovi doklad o tom, ze je poberatelom davky v hmotnej
nadzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi podla zakona 599/2003 o pomoci
V hmotnej nadzi

a Vv zmysle toho istého zakona § 28 ods. 8 pism. a) b) sa prispevok neuhradza :

ak ma dieta preruSentt dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat’ po sebe
nasledujucich kalendarnych dni, zdoévodu choroby alebo rodinnych doévodov
preukdzatenym sposobom,

dieta nedochadzalo do materskej skoly v ¢ase prazdnin alebo bola prerusena prevadzka
materskej Skoly zriad’ovatelom alebo inymi zdvaznymi dovodmi.

V tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernu ¢ast’ ur¢eného prispevku, ak mu

nebolo poskytnuté docasné zaradenie do inej materskej Skoly.

Stravovanie a odhlasovanie zo stravy :

V platnosti je nova vyhléaska ¢.330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania, podl'a

ktorej je mozné poskytovat’ dietat'u stravu — desiata, obed, olovrant .

Spdsob uhrady stravnych poplatkov: bezhotovostnym platobnym stykom na bankovy ucet

Skoly

IBAN SK81 0200 0000 0016 5444 1256.

Kazdé diet’a ma prideleny svoj variabilny symbol. Novym stravnikom bude prideleny
variabilny symbol

v

Prispevok na stravovanie zdkonny zastupca uhradi vopred, najneskor do 25. dia
vV mesiaci na nasledujuci mesiac. V mesiaci september do 10. diia v mesiaci.

Diet'a v materskej $kole — posledny roénik, ktory spifia podmienky naroku na dotaciu,
ma narok na dotaciu na podporu vychovy k stravovacim ndvykom iba v pripade, ak
sa zucastni vychovno-vzdeldvacieho procesu v MS a odoberie prihlaseny obed.

V pripade akejkol'vek nepritomnosti (ochorenia) diet'ata na vychovno-vzdelavacom
procese v MS je povinnostou zakonného zastupcu odhlasit’ diet'a aj z obeda v dei
vopred do 13.00 hod. alebo v prislusny deii rano do 7.00 hod. na tel. kontakte:
045/6896129 alebo osobne u veducej VSI.

Zaroven zakonny zastupca je povinny po chorobe prihlasit’ diet’a na Skolské
stravovanie v den vopred do 13,00 hod. alebo v prislusny dem rano do 7.00 hod. na
tel. kontakte: 045/6896129 alebo osobne u vedtcej VSI.

Za ohlasovanie zo stravy zodpoveda zakonny zastupca diet’at’a

Zakonny zastupca je povinny za véas neodhlasenu stravu uhradit’ prispevok na
nakup potravin a prispevok na reZijné naklady — cenu stravného listka v plnej

vyske.

Rodi¢ je povinny vo vlastnom zaujme sledovat’ spravnost’ uhrady stravného a riadne

zabezpecit’ odhlasenie dietata zo stravy. Reklamacia poplatkov za stravné je podla pokynov
zriad’ovatel'a mozna len v obdobi troch mesiacov od reklamovaného poplatku za stravné.



V zmysle vyhlasky 330/2009 o zariadeni Skolského stravovanie je mozné podavat stravu
prinesent z domu iba v pripade ak si to vyzaduje zdravotny stav diet’at’a na zdklade posudenia
lekara (lekarske potvrdenie ).V zmysle zdkona o potravinach 152/1995§6,0ds.4 / do MS nesmi
byt prinesené potraviny, ktoré nemaju doklad o povode.

8. RIADENIE MS, VNUTORNA ORGANIZACIA MS

Matersku $kolu riadi riaditel’ ZS s MS. Vytvara podmienky aj na d’al§ie vzdelavanie
pedagogickych zamestnancov.

Zastupca pre MS vytvara podmienky na pravidelnt dochadzku dietat’a do materskej skoly.
Riaditel' ZS s MS rozhoduje:

a) prijati dietat’a do materskej Skoly,

b) dizke adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata v materskej §kole po dohode
so zakonnym zastupcom,

c) preruseni dochadzky dietat’a zo zdravotnych alebo z inych zavaznych dévodov, a to na
zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zéstupcu,

d) preradeni diet'ata do materskej Skoly s detmi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami pri zmene charakteru postihnutia diet’at’a, a to po prerokovani so zakonnym
zastupcom diet’at’a, pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditel’a Skoly, v
ktorej ma byt’ diet'a umiestnené,

e) ukonéeni dochadzky dietata v materskej Skole na zaklade opakovaného porusenia
vnutorného poriadku Skoly zdkonnym zastupcom,

f) vnutornej organizacii materskej Skoly.

Ak ide o rozhodnutie podla odseku 4 pism. a) az e), riaditel vyhotovuje pisomné
rozhodnutie. O podte prijatych a neprijatych deti riaditel ZS s MS. Pisomne informuje
zriad’'ovatel’'a. Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zdkonny
zastupca riaditel'ovi materskej Skoly kazdoro¢ne do 15. aprila.

Triedny uditel’:

Triedny ucitel’ zodpoveda za Gplnost” a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej
dokumentécie tykajicej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zdkonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami.

Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel’ pedagogické poradenstvo. Triedny
ucitel utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v
spolupraci so zdkonnym zastupcom dietat’a, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly,
vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast a s prisluSnym Skolskym zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie

8.1  Prevadzka a vnutorny rezZim materskej Skoly

Vnutorna organizacia triedy a vekové zloZenie deti



Do MS sa prihlasuju (prijimaju) deti spravidla od 3 rokov, deti od dvoch rokov sa mézu
prijimat’, ak st vytvorené vhodné materidlne, personélne a iné potrebné podmienky. Zaroven sa
znizi najvys$si pocet deti v triede 0 jedno dieta. Do jednej triedy MS mozno zaradit medzi
zdravé deti najviac 2 postihnuté deti, pri¢om sa po zaradeni takého dietata do MS, zniZi
najvyssi pocet deti v triede podl'a zavaznosti postihnutia o 2 az 4 deti.

Ucitel’ka pocas aktivity s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny cas, pricom o dozor pri detoch poziada kolegynu, prip. ina
zamestnankyiiu MS.

MS je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6, 30 hod do 16, 00 hod.

e Rodi¢ privadza dieta do materskej skoly spravidla do 8,00 hod.- mladsie deti, a do 7,45
hod.- deti predskolaci a prevezme ho spravidla od 15,00 hod.do 16,00 hod.

e Konzulta¢né hodiny parny tyzden 12,00 hod do 13, 00, alebo konzultacia po dohovore
so zékonnym zéstupcom diet’at’a.

e Utitelka a zastupkyiia pre MS nastupuju do prace podla harmonogramu dochadzky.
Triedna ucitel’ka odpracuje 28 hodin priamej prace s det'mi, ostatna praca - pripravy na
VVC mimo pracoviska, podla Pracovného poriadku $koly. Zastupkyha pre MS
odpracuje 25 hodin priamej prace s detmi, 5 hodin ¢innost’ zastupkyne podla
Pracovného poriadku skoly.

e Stravovanie v materskej Skole zabezpecuje uciliste v Novej Bani, z kadial’ nam vozia
obedy do vydajne vZS Velka Lehota. Vedica $kolskej jeddlne Anna Garajové
045/6896129 zabezpecuje desiatu a olovrant.

e V Case letnych prazdnin je prevadzka MS prerusena z hygienickych dévodov najmene;
na tri tyzdne. V tomto obdobi v MS sa vykonava upratovanie a dezinfekciu priestorov.
Pedagogicki a ostatni zamestnanci si podla planu dovoleniek cerpaju dovolenku,
nahradné volno. Zaujem rodiov deti o prevadzku v ase prazdnin zistuje MS .-
prostrednictvom zapisnych listkov. Prevadzka MS je v pripade ak méa zaujem nad 10
rodicov.

e Prerusenie prevadzky oznami riaditel ZS oznamom spravidla 2 mesiace vopred na
viditeInom mieste.

To isté plati aj v Case jesennych, viano¢nych, jarnych prazdnin. V pripade nezaujmu
0 prevadzku bude mat’ materska Skola prerusent prevadzku. V tomto Case si zamestnanci Skoly
budu Cerpat’ dovolenku resp. nahradné vol'no.

Usporiadanie dennych c¢innosti, pravidelne sa opakujtcich, je spracované vo forme
denného poriadku, s dorazom na osobitosti a zvlastnosti deti. Pri usporiadani je zabezpecené
ich vyvazené striedanie v bezstresovom prostredi, s dodrziavanim zasad Zivotospravy
a s dostatkom c¢asu na hry a ucenie. Denny poriadok zabezpecuje bezpecny, aktivny a
zmysluplny pobyt dietata v MS.

Pri striedani dennych ¢innosti by mala uditel’ka reSpektovat’:
pravidelnost’ — poskytnit’ podmienky a priestor na hry, edukacné aktivity, pobyt
vonku a zabezpecit’ ich pravidelné opakovanie,
doslednost’ — umoznit’ dietatu dokoncit’” hru, prip. presuntt’ ju vytvorenim vhodnych
podmienok na neskorsi ¢as, viest’ deti dosledne a citlivo k dodrziavaniu pravidiel
slusného spravania v akejkol'vek situécii atd’.,
optimalny biorytmus — umoznit’ pravidelnost’ v ¢innostiach zabezpecujicich
zivotospravu, hygienické potreby, pravidelnost’ odpoc¢inku, pohybovych a relaxacnych




cviceni,

bezstresové prostredie — uspokojovat’ potreby a zdujmy deti, nenahlit’ sa v realizacii
vychovno-vzdeldvacich ¢innosti, znizit hlu¢nost’ v triede pouzivanim primerane;j
hlasovej intenzity, primeranych neverbalnych prejavov atd’.

Denny poriadok v naSej MS pre troj - aZ Sestroéné deti je nasledovny:

6,30 -

9,00
9,30

schadzanie deti - privitanie,

hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
ranny kruh, ranajsi odkaz,
zdravotné cvicenie

hygienické a kulturne navyky deti
desiata

vzdelavacie aktivity

priprava na pobyt vonku,

hry v zahrade, na ihrisku,vychazka

hygienické a kultirne navyky deti

11,40 — obed

stomatohygienicky program,
odpocinok na lehatku podl'a vekovych skupin,

vzdelavacie aktivity

14,30 - olovrant

16,00

hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

rozlucenie sa s det'mi, odchod domov

Organizacné formy su pravidelnou a nemennou sucastou denného poriadku, st nasledovné :

hry a hrové ¢innosti (mdZu sa zaradit’ aj viackrat denne ),

zdravotné cvicenia (mdzu sa zaradit’ aj viackrat denne),

pobyt vonku (v pripade priaznivého pocasia aj 2x denne),

¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobnd hygiena, stravovanie, stolovanie),
odpocinok (reSpektuje sa pripadna potreba spanku niektorych deti),

cielena vzdelavacia aktivita (dopoludiajsia, popoludiiajsia)

VSsetky organiza¢né formy st rovnocenné a ich prostrednictvom je zabezpecena vychova
a vzdelavanie v predprimarnom vzdeldvani a priprava na bezproblémovy vstup do zakladnej

Skoly.



8.2 Dochadzka deti do MS, preberanie a odovzdavanie

Rodi¢ privadza dieta do MS najneskér spravidla do 8,00 hod.- mladsie deti, a do 7,45
hod.- deti predskolaci a prevezme ho spravidla od 15,00 hod.do 16,00 hod. Dieta od rodi¢ov
prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie dietata rodicovi
(inej splnomocnenej osobe) alebo pedagodgovi, ktory ho v praci strieda. Preberanie medzi
ucitel’kami je mozné len pisomne ato na zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom
odovzdévajiceho a preberajuceho ucitela.

Ak rodi¢ opakovane posiela dieta do materskej Skoly samé aani po upozorneni
neodovzda rodi¢ ani ina dospela osoba dieta osobne ucitel’ke, méze riaditel’ rozhodnut’ o jeho
vylaceni z predSkolského zariadenia z dévodu poruSovania vnutorného poriadku.

Ucitel'ka pri preberani uskuto¢ni ranny filter, zistené skuto€nosti zaznamenéva pisomne.
Ak diet'a za¢ne pocas ranného filtra alebo pocas dita vykazovat’ znamky choroby, alebo nastane
uraz, ktory vyzaduje lekdrsku starostlivost, bude privolany rodi¢, ktory dieta vyzdvihne
z materskej Skoly a nasledne (nezavisi na dioch liecenia) prinesie potvrdenie od lekara.

Podrl'a vyhlasky§ 7 ods. 8 prevzatie dietat’a moze pedagogicky pracovnik odmietnut’, ak
zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS a rodi¢ je povinny toto upozornenie
akceptovat’ a neodkladne riesit’, o om dolozi potvrdenie od lekara, ze dieta je zdravé a moze
navitevovat’ MS.

V pripade, ze si rodi¢ do 16,00 hod. nevyzdvihne dieta z MS, utitelka vykona tieto
kroky (telefonicky kontaktuje rodica, pripadne inych pribuznych):

e ak rodic¢ nie je doma ani nikto pribuzny, ktory je udany na splnomocneni ucitel’ka urobi
zadznam do raného filtra, je povinna zotrvat’ na pracovisku jednu hodinu.

e ak dieta ani jedna z poverenych 0sdb neprevezme, bude MS kontaktovat’ prislusné
policajné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prisluSny orgdn socialnopravnej ochrany deti a socidlnej
kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobné ¢asy zamestnancov.

V Ziadnom pripade nesmie ucitel’ka odviest’ dieta domov !!!

e Podla §7 ods. 8 vyhlasky o materskej Skole mdze na prevzatie svojho dietata
z materskej Skoly zdkonny zastupca pisomne splnomocnit’ svoje diet’a starSie ako desat’
rokov, alebo inu pedagogickym zamestnancom zndmu osobu.

Rodi¢ia maji moZznost’ konzultovat' s pedagogickymi zamestnancami pri preberani
svojho dietata, alebo v ¢ase vopred dohodnutom. Konzulticie su spravidla ustne, ak vSak
uCitel’ka opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom case
upozorneny je vyhotovena pisomna forma. Pedagogicky zamestnanec okrem konzultacii moze
rodi¢ovi odporucat’ pedagog. literaturu, poradne ainé vhodné informacie z oblasti
pedagogického pdsobenia na diet’a.

8.3 Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodicia, alebo splnomocnené osoby. Pri prezliekani  a odkladani
veci do skrinky vedu rodi¢ia v spolupraci s ucite'mi deti k samostatnosti a k poriadku. Mladsim
detom pomaha pri sebaobsluhe ucitel’ka, alebo ped. asistent. Rodi¢ia nemaju dovoleny pristup
do priestorov tried a umyvarni z hygienickych dévodov.

8.4 Organizacia v umyvarni



Kazdé dieta ma vlastny uterdk, a miesto oznaCeny svojou znaCkou. Za pravidelna
udrzbu (doplnenie toal. papiera, mydla), suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda uréeny
prevadzkovy pracovnik. Deti sa Vv umyvarni zdrziavaja len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich
uci zékladnym hygienickym navykom a samoobsluhe.Za celkovll organizaciu pobytu deti
V umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych,
zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka. Rodi¢ia nemaju dovoleny
pristup do priestorov tried a umyvarni z hygienickych dévodov. Deti na WC idu s ucitel’kou.

8.5 Organizacia v jedalni

Jedalen sa nachadza v budove ZS. Desiata, olovrant a obed sa detom vydava v skolskej
jedalni na prizemi. Obed je detom vydavany v Skolskej jedalni, kde sa deti presuvaju za
asistencie oboch uciteliek. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru
stravovania zodpoveda veduca SJ.Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda
ucitel’ka. Ucitel’ky vedu deti k osvojeniu si zékladnych navykov kultarneho stolovania,
V maximalnej miere pritom uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel'ka deti
nenasilne usmeriiuje, podl'a potreby prikrmuje. Nentti ich jest. Ucitel’ka v jedalni vedie deti
k samostatnosti, vedie ich k spravnemu stolovaniu a sebaobsluznym ¢innostiam v jedalni.

V materskej Skole nie je mozné podavat’ stravu na ziadost' rodica. Takuto stravu je
mozné podat’ dietat'u len v pripade, ze dieta mé od lekéra potvrdenie, Ze jeho zdravotny stav
mu nedovoluje sa stravovat’ v materskej Skole bezne ako ostatné deti. Dieta musi mat’
potvrdenie od Specialistu, nie od praktického lekara. Za Cistotu jedalne zodpoveda

8.6 Pobyt deti vonku, pitny rezim

Pobyt vonku ma tri funkcie: Pedagogicka

Rekreacna

Zdravotna
Stucastou pobytu vonku st najmé , vol'né hry podla vyberu deti, spontdnne pohybové aktivity,
vychédzka mimo arealu materskej Skoly.

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja diet’at'a sa realizuje kazdy den.
Vynimkou su nepriaznivé klimatické podmienky: silny narazovy vietor, silny mraz a
dazd’. V jarnych aletnych diioch sa pobyt vonku upravuje vzh’adom na intenzitu
slne¢ného Ziarenia.

Pocas pobytu deti vonku je uclitelka povinnd zabezpecCit detom plnohodnotni
organizovanu ¢innost, venuje detom zvysSenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti
aochrany ich zdravia vzmysle prislusnych vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov
a pokynov riaditel'a MS.

Pri vy$Som pocte deti , alebo pri Cinnostiach vyzadujticich zvySeny dozor, zabezpeci
d’alsieho pracovnika MS, ktory dba na bezpecnost’ deti.

Pri prechadzani cez komunikéiciu sa ucitelka dosledne riadi zdsadami ochrany
zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter¢ na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.



Detom je v priebehu celého dila umozneny volny prijem tekutin (Cistd voda, ovocny a
bylinkovy ¢aj, ovocné napoje (dzas), ktoré maja pripravené vo fl'aSiach. Deti maju v plnej miere
zabezpeceny pitny rezim, v triede maju pristup k pitnej vode, kazdé dieta ma svoj oznaceny
kvalitny pohar, podla potreby sa mdze napit. Pohariky sa podla potreby a v sulade s
hygienickymi poziadavkami Cistia. Dieta sa kedykol'vek podla potreby moze napit!!!

V Case pobytu vonku berieme vodu so sebou.. V lethom obdobi sa pobyt vonku na
priamom slne¢nom Zziareni zvycajne v ¢ase od 11.00 do 15.00 hod obmedzuje na minimum. Vo
vysokych horucavach sa nesmie ist’ na vychadzku ani na Skolsky dvor. Aby sa deti pocas
vysokych teplot nenachadzali cely den v priestoroch materskej Skoly, usporiadanie dennych
¢innosti sa mdze prisposobit’ pocasiu a ist’ na pobyt vonku po desiatej cca. 9.15 hod. Ak su
teploty privysoké aj poobede na Skolsky dvor sa mdze ist’ ak na vicsia Cast’ Skolského dvora je
uz v chladku. Ucitel’ka dba na to, aby deti v tychto hortcich dioch mali pokryta hlavu
klobugikmi, alebo inou pokryvkou, ak im ju rodi¢ do MS da.

8.7 Organizacia v spalni

Pocas oddychu v spalni pedagogicky zamestnanec dba na primerané oblecenie deti,
zabezpetuje pravidelné vetranie spalne. Odpoéinok sa zarad'uje po obede, jeho dizka zavisi od
potrieb dietata. Od odpocivajicich deti ucitel’ka neodchddza a individudlne pristupuje
k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. V pripade, Ze vicSina deti nepocituje potrebu
spanku moze ucitel’ka skratit’ Cas popoludnajsicho odpocinku (u najstarSich deti na 30 min).
Deti, ktoré nespia sa venuju individudlnym cinnostiam zameranym na prezeranie knih,
encyklopédii, grafomotoriku resp. vytvarnl ¢innost’, jazykovym a logopedickym cviceniam.
Bielizent sa meni podla naleZitosti uvedenych v Prevadzkovom poriadku.

8.8 Pedagogicka prax Studentov

Na zéklade dohody o spolupréaci a so suhlasom zriad’ovatel’a je poskytovana Studentom
UKF ,Studentom pedagogickych a socidlnych akadémii moznost pedagogickej praxe.Pocas
praxe su Studenti povinni reSpektovat’ a dodrziavat’ vSetky legislativne pravidla, nariadenia
zriad’'ovatel’a a pokyny zamestnancov Skoly.

Riaditel’ Skoly:

e pouci Studentov o BOZP na pracovisku o0 ¢om vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych osdb

e oboznami $tudentov so Skolskym poriadkom materskej $koly a $kolskou
dokumentéciou

e da podpisat’ Studentom dokument o zachovavani mlcanlivosti a ochrane tdajov
materskej Skoly pred zneuzitim

Studenti vzhladom k veku pracuju s detmi pod dozorom vediicej pedagogickej praxe
(ucitel’ky) a nezodpovedaju za deti.

9.  ORGANIZACIA KRUZKOV



Organizuju sa v sulade s planom prace Skoly v popoludnajSich hodinéch, na zéklade
pravoplatného zmluvného vzt'ahu, suhlasu zriadovatel'a a informovaného suhlasu zdkonného
zastupcu, a vykonavaju kvalifikovani lektori, ktori zodpovedaju za bezpecnost’ pocas tejto
¢innosti.

9.1 Organizacia doplnkovych aktivit

Organizuju sa v sulade s pldnom prace Skoly a stanovuju také ciele, ktoré st obsiahnuté
v Skolskom vzdeldvacom programe aV plane prace. Realizuju sa prevazne v priestoroch
materskej Skoly (vynimoéne aj mimo S$koly), ich realizdciu zabezpeCujii pozvani externi
spolupracovnici, edukacny vystup a zistovanie spdtnej vdzby zabezpecuju pedagogicki
zamestnanci Skoly. Za bezpecnost’ zodpovedaju vylucne interni pedagogicki zamestnanci. Tieto
aktivity nevyzaduju konkrétny informovany stihlas zdkonného zastupcu.

10. OBMEDZENIE, PRIPADNE PRERUSENIE PREVADZKY

Pocas Skolskych prazdnin budi rodi¢ia pisomne vyjadrovat’ svoj zaujem o prevadzku
MS. (pokial’ zaujem nepresiahne aspoii 10 prihlasenych deti /po dohode so zriad’ovatel'om /,
prevadzka bude z ekonomickych dovodov prerusend a zamestnanci si budi cerpat’ riadnu
dovolenku. Zaujem rodi¢ov deti o prevadzku oMS sa zistuje v dostatoénom predstihu
formouza zapisného listu, nasledne sa vyhodnocuje ariaditel Skoly oznami vysledok
ankety.V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozsireny vyskyt chripky a
pod.) sa bude materskd Skola riadit’ nariadeniami zriad’'ovatela, prip. prisluSného uradu
verejného zdravotnictva.

11. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETIA ICH OCHRANNY PRED SOCIALNO-
PATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A NASILIM

Pedagogicki zamestnanci zabezpe€uji pocas celého roka aktivnu ochranu deti pred
socialno- patologickymi javmi diskriminaciou a nasilim v zmysle Dohovoru o pravach
diet'ata.. PriebeZne monitoruji zmeny v spravani dietata a v pripade zacinajucich problémov
riesia ich v spolupraci s CPPPaP. V pripade opravneného podozrenia, ze deti st fyzicky alebo
psychicky tyrané, Sikanované, je ohrozeny ich morédlny vyvin, ihned’ tento stav rieSia
V spolupréci s vedenim Skoly pripadne s CPPP, m6zu kontaktovat’ prislusny odbor socialnych
veci a prislusné odd. policajného zboru. Dbaju na vychovu v duchu humanizmu, oblasti
Pudskych prav, prav dietata a tym predchadzaju vSetkym formam diskrimindcie, intolerancie
a rasizmu pri komunikacii medzi det'mi.

Primeranou formou informuji deti o existencii legalnych a nelegalnych drog
upozoriiuju na negativne uéinky na zdravie ¢loveka — rozpracované v SKVP. V prevencii
vyuzivaju dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy. Zamedzuji pohyb
nepovolanych oséb a tym obmedzuji mozZnosti zlych vonkajsich vplyvov na deti. Zucastiuju
sa Skoleni s drogovou tematikou. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog
Vv prostredi materskej Skoly bezodkladne informuji kompetentné organy.



12. OPATRENIA PROTI SIRENIU LEGALNYCH A NELEGALNYCH
DROG, DISKRIMINACII A NASILIU

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zivot a zdravie.

3. V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponovat’ do planov kazdodennej prace.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom aktivit,

a tym viest K plnohodnotnému zivotu, kde by legalne a nelegalne drogy nemali svoje

miesto.

Zabezpecit' v celom areali Skoly prisny zékaz fajcenia.

6. Dbat nato, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby , tym zamedzit’
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Ucitel'ky sa budi zucastiiovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.

8. Vpripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat kompetentnych ( riaditela ), ktoré vykonaju okamzité
opatrenia.

o

13. NARODNY PROGRAM DUSEVNEHO ZDRAVIA

V zaujme podpory rozvoja dusevného zdravia je dolezité predovsetkym zarad’ovat’ do
vychovno vzdeldvacieho procesu ¢innosti, aby napomahali rozvijat’ u deti schopnost’ zvladat
rozne psychicky ndrocné situdcie. . Rozvijat dobré vztahy k rovesnikom zamerat’ sa na
optimalizaciu osobnostného vyvinu. Vytvarat emociondlne vhodnu atmosféru v triedach
prosocialnymi aktivitami. V pripade podozrenia duSevnej nerovnovahy u deti z hl'adiska
osobnostného vyvinu sprostredkovat’ odborntit pomoc v spolupréaci s CPPPaP.

14. PREVENTIVNY PROGRAM BOJA PROTI OBEZITE

Strategicky plan realizacie preventivnych aktivit pocas Skolského roka je urceny pre
deti a pedagogickych zamestnancov $koly. Je zapracovany do SkVP v ramci vlastnych cielov
nasej materskej Skoly a projektov realizovanych na skole. Preventivny program obsahuje
vychovno-vzdelavacie aktivity zamerané na preventivne projekty v oblasti zdravého sposobu
zivota a optimalizacie socidlno-psychologickej klimy v prostredi materskej skoly, zavislosti,
predchadzanie vSetkych foriem nésilia, diskriminacie, rasizmu, xenofobie, antisemitizmu a
intolerancie, Skolské Sportové podujatia, vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov Skoly a
Skolského zariadenia v oblasti prevencie socialno-patologickych javov.Cielom aktivit je k
zodpovednosti za svoje zdravie a vedenie deti k zdravému zivotnému $tylu.



15. URAZY DETI

Ak diet’a utrpi rraz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekdrom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zosite $kolskych trazov. Zaznam da podpisat’
rodi¢ovi. Ak diet’a utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajtca ucitel’ka sa
ihned’ skontaktuje srodi¢om, sktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodic¢
nezastihnutel'ny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom prip.
taxisluzbou. Zabezpec¢i odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni urazu rodicovi dietata. V
pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotne;j
pomoci arodi¢ov hociktori zamestnankyiiu a sicasne dava dietatu prva pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu rodicov.

15.1 Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov. Evidencia
obsahuje:

e meno a priezvisko dietat’a

e den, hodinu, charakter urazu, miesto ked’ doslo k trazu, skutocny popis ako k Grazu
doslo,

e svedkov urazu, meno a priezvisko pedag. zamestnanca ,ktory vykonaval dozor v ¢ase
vzniku Urazu, datum zapisania urazu do evidencie

e pocet vymeSkanych dni z dovodu trazu

e zdravotnl poistoviiu postihnutého dietat’a

e zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom skolskom uraze
v pripade, ak sa nasledky prejavia neskor.Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je
mozné, zaznam spiSe triedny ucitel’ dietat’a. Ak ani to nie je mozné zaznam spise zamestnanec,
ktorého poveri riaditel’ $koly.Zaznam do knihy evidencie vykon4 zamestnanec v defi Grazu. Ak
dieta chyba menej ako 4 dni (teda 0az3) , tento Graz sa povazuje za neregistrovany Skolsky
uraz.

Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zéklade stanoviska oSetrujuceho
lekara viac ako 3 dni (teda 4 a viac) povaZuje sa to za registrovany $kolsky traz.Skola spisuje
zdznam o registrovanom Skolskom uraze najneskor do 4 dni po ozndmeni vzniku
registrovaného Skolského trazu. Zaznam 0 vzniku registrovaného Skolského urazu spisuje
podl'a vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonéval v ¢ase dozoru nad dietatom dozor.

Ak to nie je mozné , zdznam spiSe triedny ucitel’, ktory uraz zaevidoval a to najneskor
do 7 kalendarnych dni odo dna vzniku trazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietat’a,
ucitel’ka, ktord zdznam spisala a riaditel' Skoly. Zamestnanec podpisujuci zdznam pozve
k spisaniu zdznamu zakonného zastupcu dietat’a.

Riaditel’skoly je povinny do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdeho Skolskeho urazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie UR(MS SR ) 1-01 sledujucej Statistiku
urazov na Skolach.

Zéaznam o registrovanom Skolskom uraze dostanu zakonny zéstupca dietata , Skola
technik BOZP, poistovna , v ktorej ma skola vybavené urazové poistenie ziakov. Vo veci



finan¢ného odSkodnenia Skolského tirazu od poistovne kona d’alej riaditel’ skoly v spolupraci
so zakonnym zastupcom

15.2 Opatrenia v pripade pedikulozy

Pedikul6za sa vyskytuje u deti vSetkych vekovych skupin. Povodcom je vos detska, ktora
parazituje iba na ¢loveku. Siri sa priamym stykom, prenosom hlavne prostrednictvom
hrebeniov, Ciapok, postelnou bieliznou. Na diagnostiku sluzi dokladnd vlasova hygiena
a kontrola. Ak rodi€ zisti u dietat’a pedikuldézu, oznami to ucitel’ke, pripadne riaditelovi Skoly.
Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ na odbor epidemiolégic RUVZ. Rodi¢ je povinny okamzite
zacat’ s dezinsekciou ucinnymi prostriedkami, pripadne izolovat’ dieta z detského kolektivu.
Ucitel’ka upozorni rodi€ov na zvySenu pozornost venovanll vlasovej hygiene deti.
Prevadzkova zamestnankyna zabezpe¢i vymenu pradla, dezinfekciu hrebenov, postrek
matracov a Zineniek Biolitom.

16. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ
SKOLY

Vchod do materskej Skoly je zaisteny elektronickym vratnikom KIa¢ od budovy mé
riaditel’ §koly, ZR MS, uéitel’ka a prevadzkovy pracovnik, ktory odomyké a uzamkyna budovu.
V budove materskej Skoly je zakdzany akykol'vek pohyb cudzej osoby bez sprievodu
zamestnanca $koly. Dalie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci
plnia v zmysle naplni prace .

V priestoroch Skoly a Skolského aredlu je prisne zakézané pozivat’ alkoholické napoje a iné
psychotropné latky. V priestoroch $koly a pred budovou MS je prisny zakaz fajéenia.Za
vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel’ ZS s MS, ugitel’ky. Za bezpeénost a ochranu zdravia dietata zodpovedajii pedagogicki
zamestnanci materskej Skoly od prevzatia diet'at’a aZ po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi
,alebo nim splnomocnenej osobe. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim
zabezpecuju predprimarne vzdeldvanie striedavo na zmeny dvaja ucitelia. Pedagogicky
pracovnik je povinny zabezpecit’ vSestrannt starostlivost’ o deti pocas dia, nenechat’ ich ani na
chvilu samé ani pocas spanku. Vetranie miestnosti sa uskutociiuje iba za pritomnosti
zamestnancov Skoly.

Rodi¢ia st spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri ako aj za nevpustanie
podozrivych a cudzich I'udi do budovy skoly. Na pohyb podozrivych oséb okamzite upozornia
akukol'vek zamestnankytu skoly.

Pri odchode zo zamestnania ucitel’ka a nasledne upratovacka prekontroluje uzatvorenie a
uzamknutie okien, skontroluje tieZ uzatvorenie vodovodnych kohutikov. Jednotlivi pracovnici
zodpovedaju za inventar uvedeny v zmluve 0 hmotnej zodpovednosti, ktora je S pracovnikom
uzatvorena pisomne. Dalsia prava povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia
V zmysle pracovnej naplne.

Neodporucame nosit’ detom ozdoby z drahych kovov za stratu, ktorych nezodpovedame.

Osobné veci deti

e dietat’a treba oznacit menom., tak aby boli rozpoznatel'né pre zamestnancov $koly i pre
dieta. Je vhodné nenosit’ do materskej Skoly nebezpecné hracky a predmety (ostré hrany



hroty, nefunk¢éné zapal'ovace, peniaze, mobily...). Za prinesenti hra¢ku z domu $kola
nezodpoveda .

e V Case mimoriadnej situdcie vzhl'adom na hygienicko — epidemiologické opatrenia
ziadne hracky a veci z domu vratane sladkosti st neakceptovatel'né.

16.1Predchiadzanie mimoriadnym udalostiama havariam.

e Pricbezne sledovat’ technicki troven a vybavenie priestorov budovy, skladov
a komunikacii, rozvodov plynu, vody a kanalizacie, strojov, pristrojov a elektrickych
zariadeni a nahlasovat’ poruchy aj pisomne do zoSita udrzby..

e Vykonavat vstupné aperiodické Skolenia zamestnancov z bezpec¢nostnych,
hygienickych a protipoziarnych predpisov (spoluprdca so zamestnavatelom,
zriad'ovatel'om).

e Zabezpecit pouzivanie symbolov a signalov na zaistenie BOZP a 0 nebezpecenstvach
informovat’ vSetkych zamestnancov.

e Podla prilohy traumatologického planu dodrziavat’ poplachové smernice pri Uraze
(doplnenie lekarniciek, osveta pri poskytovani prvej pomoci, zabezpecenie rychlej
lekarskej pomoci, pripadnej evakuacie).

e Dodrziavat’ predpisy PO (o skladovani horlavych latok a manipulacie s nimi, oznacenie
pracovisk a priestorov...) a upozornit’ na pripadnu nefunkénost’ poziarno-technickych
zariadeni a poziarnych vodovodov(z preventivnej prehliadky vyhotovit zdznam do
poziarnej knihy suvedenim zistenych nedostatkov a spdsobe ich odstranenia,
terminom...)

e Viditelne vyvesit’ zoznam telefonnych cisel najddleZitejSich institacii pre matersku
Skolu, tiestiovych volani v pripade mimoriadnych situécii.

17. ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku zamestnancov Skoly je
zamestnanec povinny podl'a pokynov organizacie vykondvat osobne prace podla pracovne]
zmluvy v stanovenom pracovnom case a dodrziavat’ pracovnu disciplinu. Pred nastupom do
zamestnania sa preukazat’ pracovnou zmluvou a zdravotnym preukazom.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkové zamestnankyne a to v rozsahu im urcenej pracovne;j
naplne.

e zabezpecit pozadovanu hygienu a poriadok na Skole podl'a stanovenych kritérii

e dodrziavat’ zdsady a pokyny pracovnikov hygienického dozoru

e zamykat’ priestory, kde su ulozené Cistiace prostriedky, taktiez odkladat’ ich z dosahu
deti

e odomykat’ a zamykat’ vstupné dvere do budovy podl'a rezimu dna

e starat’ sa o Skolsky aredl,

e starat’ sa o Cistotu a schodnost’ pristupovych chodnikov

17.1 Zamestnanci su povinni:

e pracovat svedomite a riadne podl'a svojich sil, znalosti a schopnosti,
¢ plnit’ pokyny nadriadenych vydanych v stlade s pravnymi predpismi,



18.

plne vyuzivat pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na vykonéavanie zverenych prac,
kvalitne, hospodarne a v€as plnit’ pracovné ulohy,

riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi organizaciou,

strazit a ochranovat majetok organizacie pred poskodenim, stratou, znicenim,
zneuzitim,

nekonat’ v rozpore s opravnenymi zdujmami organizacie,

nepritomnost’ v praci z dovodu ochorenia, alebo inych zadvaznych pricin, ihned’ hlasit’
vedeniu skoly; nastup na PN hlasit’ deni vopred /ak je to mozné/, aby sa zabezpecil riadny
chod prevadzky,

opustit’ pracovisko pocas pracovnej doby mozno len so sthlasom nadriadeného s
vyplnenou priepustkou,

zmeny sluzieb, alebo vymeny si mozno uskutoénit’ len v zdvaznych pripadoch po
predchadzajicom sthlase vedenia Skoly,

pred nastupom na dovolenku vyplnit’ dovolenkovy listok,

dodrziavat’ pravne predpisy.

POVINNOSTI ZAMESTNANCA V ZAUJME BOZP

dodrziavat’ pravne predpisy a stanovené pracovné postupy,

oznamovat' svojmu nadriadenému nedostatky a zévady, ktoré by mohli ohrozit
bezpecnost, alebo zdravie pri praci,

dodrziavat’ uréeny zdkaz fajcenia,

nepouzivat’ alkoholické napoje a iné omamné latky,

zverené stroje, nastroje, naradie UP udrZiavat’ v uZivatel'nom stave a Cistote,

kazdy uraz hlasit’ vedeniu Skoly, poskytnit’ v€as prvi pomoc, zapisat’ do knihy urazov,
zamykat’ priestory, kde su uloZené Cistiace prostriedky, nenechavat’ ich vol'ne uloZené,
Setrit’ vodou a elektrickou energiou.

Zodpovednost’ zamestnanca za Skodu:

zamestnanec zodpoveda organizacii za Skodu ktord sposobil poruSenim povinnosti pri
plneni pracovnych uloh,

za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materidlu, za stratu nastrojov a inych
predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie,

pracovny ¢as zamestnancov MS je od 6,30 hod. do 16,00 hod.,

zaCiatok a koniec pracovného Casu su zamestnanci povinni zaznamendvat' v knihe
dochadzky chronologicky,

na pracovisko nastupovat’ v€as podl'a harmonogramu prace,

opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat' do knihy dochadzky so
suhlasom nadriadeného,



ZAVERECNE USTANOVENIA:
Skolsky poriadok MS Velka Lehota je vypracovany v zmysle :

e Zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v stlade s §
153 a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov, v zneni neskorsich predpisov

e Zakona 209/2019, ktorym sa meni a doplia zékon 245/2008 Z.z. a doplneni niektorych
zakonov,

e Zakona ¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

e Zakona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov,

e Zakona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

e Vyhlasky MS SR ¢&.435/2021, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢. 306/2008 Z. z.
materskej Skole,

e Zakona NR SR ¢.138 /2019 a vyhlaskou 361/2019 o vzdelavani v profesijnom
rozvoji o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

e Organizacného a prevadzkového poriadku materskej Skoly a internych smernic,

e V obdobi pandémie aj pandemickym planom skoly.

Skolsky poriadok respektuje konkrétne podmienky materskej skoly, pripomienky
a stuhlas zriad'ovatel'a v suvislosti s ¢asom prevadzky materskej Skoly. Upravuje podrobnosti
0 pravach a povinnostiach deti, ich zdkonnych zastupcov, o pravidlach a vzajomnych vzt'ahoch
na pracovisku, o prevadzke, organizacii, bezpe¢nostnych a majetkovych podmienkach, ako aj
o0 celkovom fungovani materskej Skoly. Zaroven podrobne Specifikuje ostatné dolezité
skuto€nosti, ktoré ovplyviluju vnutorny chod materskej Skoly.

Skolsky poriadok je platny diiom vydania. Je zavizny pre deti, zdkonnych zastupcov,
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov, ale aj pre navStevnikov Skoly. Bol
vypracovany v zmysle prislusnej platnej legislativy (vid’ tvod), d’alej zdkona 596/2002 Z. z.,
vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej §kole v zneni vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z.
z., ako aj v zmysle pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol
a skolskych zariadeni vydaného MS SR, a pri jeho vypracovani bola vyuzita odborna literatira

Zruovacie ustanovenie
Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok materskej Skoly.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bola oboznamena so skolskym poriadok, je pre mna
zavazny a budem ho respektovat’:

Milada Viglaska, ZAStUPKYRA PIE MS ..o
Marcela AdamCOVA, UETEEIKA IMIS ...t ee e et eeee e e e eeeeeeeeeens
Vladimira Rajnohova, USHEIKA MS.........c.oouiveieieeeeeeeeeeeeeeeee e
Mgr. Paulina Polcova, USHETKA MS.... ...



