INTERNA SMERNICA - SMERNICA O SLOBODNOM PRiSTUPE
K INFORMACIAM

podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich
predpisov v ZS s MS Velka Lehota

Vo Velkej Lehote 13. 1. 2022 Cislo vniitorného predpisu: 01/2022-RS

Identifika¢né udaje:

Zakladna Skola s materskou Skolou Velka Lehota
433

966 41 Vel'ka Lehota

rozpoctova organizacia

Uradné hodiny
denne 7.00 - 14.30 hod. (moznost’ telefonického dohovoru)

Otvaracie hodiny
7.00 - 16.00 hod.

telefon: 045 68 96 129
e-mail: zsvlehota@gmail.com
weboveé sidlo: www.zsmsvelkalehota.sk

ICO: 37888561
DIC: 2021673192

Clanok 1
Rozsah posobnosti, sposob zriadenia

1. Smernica Zékladnej Skoly s materskou Skolou (d’alej len ,,smernica Skoly*) upravuje pravidla
pre poskytnutie informécii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon").

2. Smernica je zavizna pre vSetkych zamestnancov Skoly. VSetci zamestnanci su povinni
poznat’ smernicu. Za oboznamenie zamestnancov so smernicou zodpoveda riaditel’ka skoly.

3. Zriad'ovatel'om Skoly je Obec Velka Lehota.

Zakladna skola s materskou Skolou Vel'ka Lehota ¢. 433, 966 41 Velka Lehota, je na zéklade
rozhodnutia Odboru $kolstva a kultury Okresného uradu v Zarnovici a na zaklade ustanovenia
§ 4 Zakona SNR ¢.542/1990 Zb. O statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave od 01. 07.
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2002 podrla ustanovenia § 63 ods.3 Zakona Cislo 29/1984 Zb. o ststave zakladnych a strednych
skol

samostatnou rozpoctovou organizaciou
na useku zakladného Skolstva

Zriad’'ovacia listina bola vydana 01.07.2002 pod ¢islom 120/2002 Obecnym tradom vo Velkej
Lehote, v ktorej Obec Velka Lehota v zmysle § 2 pism. g/ bod 3.1 a 3.3 z. ¢. 416/2001 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov, podl'a § 4 zakona SNR €. 542/1990 Zb. o Statnej sprave v skolstve
a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov a podl'a § 21 ods. 8 zdkona NR SR ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov zriad uje s
ucinnost’ou od 01. 07. 2002 na dobu neurcitu rozpoctovl organizaciu s nazvom Zakladna Skola
s materskou skolou Vel'ka Lehota.

4. Tato smernica stanovuje i sadzobnik uhrad za spristupnenie informécie a postup ZS pri
podani ziadosti.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

1. Informéciou je kazda informacia, o ktort ziadatel' ziada v zmysle zédkona. Informécie sa
spristupnujit bez preukdzania pravneho alebo iného doévodu alebo zdujmu, pre ktory sa
informacia pozaduje. Za informaciu sa nepovazuju prostriedky sluziace ako podklad pre jej
zistenie.

2. Ziadatefom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

3. Hromadnym spdsobom sa zverejiiujii najmi udaje vymedzené v § 5 zakona. Za hromadny
pristup k informécidm sa povazuje najmé zverejnenie informacii na internetovej stranke ZS,
oznamenia na verejne pristupnej vyvesnej tabuli na pracovisku v ZS.

4. Zverejnenou informéciou je informdcia, ktort moze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmé informdcia publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosic¢i dat
umoznujucom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na tiradnej tabuli s moznost'ou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujuceho hromadny pristup.

5. Sprievodnou informdciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informéciou, najmé
informacia o jej existencii, podvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva a kedy bude opitovne spristupnena.

6. Povinnou osobou podl’a tejto smernice a v sulade so zdkonom je Skola (§ 2 ods. 2 zakona) a
v ramci Skoly je to konkrétny utvar, ku ktorému Ziadost’ o poskytnutie informacie smeruje
(riaditel’ka Skoly, zastupkyna riaditel’ky Skoly...).

Clanok 3
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:
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a) povinné zverejnovanie informacit,
b) spristupnenie informacii na ziadost,

¢) opakované pouzitie informacii.

Clanok 4
Povinné zverejiiovanie informacii
1. Povinne sa zverejnuju tieto informdcie:

a) spdsob zriadenia Skoly a Skolského zariadenia, jej pravomoci, kompetencie a popis
organizacnej Struktury skoly,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskat’ informacie,
¢) informéacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné¢ podanie,

d) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia Skoly a Skolského zariadenia vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

e) postup, ktory musi $kola a Skolské zariadenie dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

f) prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych Skola a
Skolské zariadenie kon4 a rozhoduje, alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osdb vo vztahu k Skole a Skolskému zariadeniu — uvedeny v prilohe 7

g) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Skola a Skolské zariadenie vybera za spravne tkony a
sadzobnik thrad za spristupnenie informaécii,

2. Informacie uvedené v ods. 1 sa zverejnuju predovsetkym:

a) sposobom umoZiujucim hromadny pristup - internetova stranka  Skoly:
www.zsmsvelkalehota.sk,

b) na uradne;j tabuli Skoly.

3. Obmedzenia pristupu k informdciam upravuje zdakon o slobode informacii v § 8 az §11
zakona:

a) ochranu utajovanych skuto¢nosti,
b) ochranu osobnosti a osobnych udajov,

c¢) ochranu obchodného tajomstva, ako aj d’alSie obmedzenia pristupu k informaciam, konkrétne
uvedené v § 11 zakona o slobode informacii.

Clanok 5

Povinné zverejnovanie zmliav, objednavok a faktar
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1. Povinne zverejnovana zmluva je akdkol'vek pisomnd zmluva (bez ohl'adu na predmet ¢i
hodnotu) ktorti uzaviera $kola, ktord obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za verejné
prostriedky, alebo sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom skoly,
Skolského zariadenia a jej zriad’'ovatel’a alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej
unie.

2.V zmluvach sa nezverejiiuji udaje chranené podla osobitnych zadkonov.

3. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru.

4. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle skoly a Skolského zariadenia
nepretrzite pocas existencie zavizku vzniknutého z povinne zverejnovanej zmluvy, najmenej
vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia u¢innosti podl'a zakona.

5. Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich dni odo dila uzavretia alebo doru¢enia sthlasu (ak
sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného orgdnu) moze ucastnik zmluvného vztahu podat’
navrh na zverejnenie Obchodnom vestniku.

6. Skola vyda Giéastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy.
Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
bezodkladne zasiela pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave Katastra.

7. Pri faktirach sa zverejiiuji udaje:

a/ identifikacny udaj faktiry, ak povinné osoba vedie ¢iselnik faktur,

b/ popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

¢/ celkovll hodnotu fakturovaného s idajom sumy vratane DPH,

d/ identifikaciu zmluvy, ak faktiira suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e/ identifikaciu objednavky, ak faktira suvisi s objednavkou, datum dorucenia faktury,
identifika¢né udaje dodavatel’a fakturovaného plnenia v rozsahu:

a/ meno a priezvisko FO, obchodné meno FO podnikatela, alebo obchodné meno alebo nazov
pravnickej osoby,

b/ trvalé bydlisko FO, miesto podnikania FO podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,
¢/ identifikacné Cislo, ak ho mé dodavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

8. Vyhotovené faktiry sa zverejiiuji do 30 dni od thrady.

9. Doba zverejnenia je pocas piatich rokov nepretrzite.

10. Skola a §kolské zariadenie zverejni na svojom webovom sidle objednavky tovarov a sluZieb
do 10 pracovnych dni odo dia ich doru¢enia povinnej osobe, najneskor vsak do 30 dni odo dia
ich zaplatenia. To neplati, ak objednavky suvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora
nadobudla uc¢innost’ podl'a zakona.

11. Objednavky su povinne zverejiiované pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.
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Clanok 6
Spristupnenie informacii na Ziadost’

1. Poskytovanie informacii na Ziadost’ je poskytnutie kazdej inej informacie, ktor ma skola a
Skolské zariadenie k dispozicii, priCom nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiuju povinne
a jej poskytnutie nie je obmedzené zdkonom v stlade s § 8 az 11 zakona.

2. Okruh informacii je obmedzeny na tie, ktoré ma skola k dispozicii.
3. Informacie su poskytnuté na zaklade ziadosti podane;j:

a) ustne,

b) pisomne,

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e) inym technicky vykonate'nym sposobom.

4. Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznamena §kole ako povinnej osobe. Ziadosti sa eviduju
Vv doslej posSte. Na ziadost’ prijemca Ziadosti pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami
predpokladanu vysku uhrady za spristupnenie informacie.

5. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe (Skoly a Skolského zariadenia) je urcena,
meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Zziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,
ktorych informacii sa tyka a aky sposob spristupnenia informéacie Ziadatel’ navrhuje.

6. Ak je ziadost adresovana riaditel’ke Skoly, zabezpecuje jej vybavenie riaditelka skoly,
respektive jej zastupkyha pre ZS.
Clanok 7
OdloZenie Ziadosti

Prijemca Ziadosti postdi, ¢i Ziadost' ma naleZitosti uvedené v ¢l. 6 ods. 5. Ak Ziadost tieto
nalezitosti nema, prijemca bezodkladne (ihned’) vyzve pisomne Ziadatel’a, aby v urCenej lehote,
ktora nesmie byt’ kratsia ako 7 dni, netiplnt Ziadost’ doplnil. Ziadatel’a tieZ pouéi o tom, ako
treba doplnenie urobit’ (ktora z nalezitosti chyba, sposob doplnenia, atd’. (priloha ¢. 4). Ak
ziadatel’ ani na zdklade vyzvy zZiadost’ nedoplni a informécie nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, prijemca Ziadost’ odloZi. O odloZeni Ziadosti sa rozhodnutie nevydava. OdloZenie
ziadosti vyznaci v spise.

Clanok 8
Postilipenie Ziadosti

1. Prijemca po prijati ziadosti posudi, i je Skola vecne prislu$na na poskytnutie poZzadovanej
informéacie a ¢i méa pozadovanu informaciu k dispozicii.

2. Ak nie a:
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a) ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’ postupi ziadost’ do 5 dni
povinnej osobe, ktora méa pozadované informacie k dispozicii. Postupenie ziadosti bezodkladne
oznami ziadatel’'ovi,

b) nema tito vedomost’, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Clanok 9
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. Skola a Skolské zariadenie poskytne vSetky pozadované informacie, ktoré mozno poskytnut’
a nasledne informuje prijemcu o vybaveni Ziadosti.

2. Informacie sa mozu spristupnit’:

- ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- faxom,

- odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat,

- postou,

- elektronickou postou,

- telefonicky,

- spristupnenim kopii predloh s poZadovanymi informéciami.

Ak nemoZno informaciu spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatel'om, dohodne riaditel’ka Skoly
so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

3. Skola a §kolské zariadenie umozni kazdému bez preukazania pravneho, alebo iného dévodu,
alebo zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy, alebo odpisy, alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.
Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie pristupu k informéciam (§ 8-11
zékona).

Clanok 10
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Informdcia sa spristupni bez zbytocného odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo dna
podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti (¢l. 6).

2. Lehotu na spristupnenie informacie mozno predlZit’, najviac vSak o 8 pracovnych dni z
nasledovnych zavaznych dovodov:

a) vyhl'addvanie a zber pozadovanych udajov na inych miestach mimo budovy Skoly,

b) vyhl'adavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
spristupnenie v jednej Ziadosti,
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¢) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupniovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

3. Skola oznami Ziadatel'ovi bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty v ods. 1 prediZzenie
lehoty ako i dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

4. Ak je predmetom ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (¢l. 2 ods. 4, ¢l. 4)
moze Skola bez zbytocného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti ozndmit’
ziadatel'ovi udaje, umoziujuce vyhl'adévanie a zistenie zverejnenej informacie.

5. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informadcii, Skola mu ich spristupni. V tomto
pripade zac¢ina lehota na spristupnenie informécie plynit’ diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva
na priamom spristupneni informéacie.

Clanok 11
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak sa ziadatel'ovi pozadované informécie poskytni v rozsahu a spésobom podla ¢l. 10 a v
zékonom stanovenej lehote v sulade s ¢l. 11, urobi Skola rozhodnutie zdpisom v spise (priloha
¢. 3). Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom Skola v zakonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie (priloha €. 2) tejto smernice. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak bola
ziadost’ odlozena (Cl. 7).

3. Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informacia poskytnuta, ¢i nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnend, predpoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnutie,
ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informécie. Za deii dorufenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje 3. dent od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clinok 12
Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

1. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a Obcianskeho
stdneho poriadku.

2. Proti rozhodnutiu $koly o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho plynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti
podla § 17.

3. Odvolanie sa podava Skole, ktora rozhodnutie vydala.

4. O odvolani proti rozhodnutiu §koly rozhoduje v druhom stupni jej zriad’ovatel’ - Obec Velka
Lehota 52, 966 41 Velka Lehota.

Clanok 13

Evidencia ziadosti
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1. Pisomné ziadosti podané Skole a Skolskému zariadeniu o poskytovanie informacie sa
prijimaju u Gctovnicky ZS, ktora ich zaeviduje v poste. Uctovnicka ich po zaevidovani odovzda
prijemcovi.

2. Ziadost' o poskytnutie informacie podanu Ustne, alebo telefonicky je povinny ten, kto ju
prijal, struéne spisat’ na tla¢ivo o prijati ziadosti (priloha ¢. 1) tejto smernice a ihned ju
zaevidovat’ u uctovnicky Skoly..

3. Ziadost’ o poskytnutie informécie podanu elektronickou postou je ten, kto ju prijal, povinny
ihned’ vytlacit’ a odovzdat’ uctovnicke na zaevidovanie.

4. Evidencia ziadosti o poskytnutie informécii je vedend v rdmci evidencie doslej posty v stlade
S Registratirnym poriadkom Skoly. Za zaznamenanie ziadosti do centrdlnej evidencie
zodpoveda Uctovnicka skoly.

5. Z evidencie musi byt’ zrejmé, aky ukon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.

6. Vzdy musi byt zaevidované:

a) datum podania ziadosti,

b) vyziadand informécia a navrhovany spdsob poskytnutia informéacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postupenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia),
d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

7. Evidencia Ziadosti musi poskytovat’ tidaje potrebné na kontrolu vybavenia ziadosti, daje o
najcCastejSie vyziadanych informéaciach.

8. Kazdej ziadosti je pridelené evidencné €islo v sulade s Registratirnym poriadkom Skoly.
Clanok 14
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1. Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou thrady, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a
odoslanim informécii ziadatel'ovi.

2. Uhrady st prijmami $koly.
3. Skola zaplatenie uhrady odpusti, ked’ thrada nepresiahne 3,50 €.

4. Naklady, ktoré mézu skole v stuvislosti so spristupnenim informadcii vzniknut’, stt uvedené v
prilohe ¢. 5 tejto smernice.

Clanok 15
Opakované pouzitie informacii

1. Opakovanym pouzitim informacii (d’alej len OPI), je pouzitie informacie, ktort ma povinna
osoba k dispozicii, na podnikatel'sky tcel alebo na nepodnikatel'sky ticel odlisSny od pévodného
ucelu, na ktory bola informacia vytvorena v ramci plnenia uloh tejto povinnej osoby.
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2. Informaciou na ucely OPI, je akykol'vek obsah alebo jeho Cast, najmé obsah zdznamu na
listine, zdznamu ulozeného v elektronickej forme, v podobe zvukového zdznamu, zvukovo-
obrazového zadznamu alebo audiovizualneho diela, v akejkol'vek forme zaznamenand na
akomkol'vek nosi¢i, Informéciou nie je pocitacovy program. Osobitné ustanovenia o OPI sa
nevzt'ahuji na informaciu podla § 21c.

3. Ziadost’ o OPI musi obsahovat’ nielen naleZitosti podl'a § 14 ods.2, ale aj idaj o tom, &i
ziadatel pozaduje data rezimom OPI alebo nie a ak ano, ¢i pouzije informacie na podnikatel’'sky
alebo nepodnikatel'sky ucel (§ 21h). Ak tieto tidaje ziadost’ neobsahuje, povinna osoba ju
vybavi podl'a § 14.

4. Lehota na vybavenie OPI je 20 pracovnych dni. Zo zédvaznych dovodov sa moze povinna
osoba lehotu prediZit, najviac viak o 20 pracovnych dni. Tuto skutoénost’ je povinna oznamit
ziadatel'ovi najneskor do 21 dni odo diia podania Ziadosti alebo odstrdnenia jej nedostatkov.

5. Uhrada za OPI je stanovena v zmysle § 21k.
Clanok 16
Priestupky

1. Vedomé spristupnenie nepravdivej, alebo nelplnej informacie, poruSenie povinnosti
ustanovenej zdkonom o slobodnom pristupe k informécidm, alebo vydanie rozhodnutia,
prikazu, alebo opatrenia, ktoré zapricini poruSenie prava na spristupnenie informéacii ako i
porusenie tejto smernice sa bude povazovat' za porusenie pracovne] discipliny v sulade so
Zakonnikom préce.

Clanok 17
Zavereéné ustanovenia

1) S internou smernicou &. 01/2022 — RS o slobodnom pristupe k informaciam musia byt
oboznameni vSetci pedagogicki zamestnanci Skoly.

2) Zmeny a doplnenia tejto internej smernice prerokiiva a navrhuje riaditelke Skoly na
schvalenie pedagogicka rada.

3) Interna smernica bola prerokovana pedagogickou radou skoly a schvalena riaditel'’kou Skoly
dna: 26. 1. 2022.

4) Interna smernica ¢. 01/2022 - RS nadobuda u¢innost’ diia 27. 1. 2022 a zarovei sa rusi
smernica O slobodnom pristupe k informaciam zo dna 24. 8. 2011.

Vypracovala: Mgr. Sofla VOZATOVA ........cccevveviiiiiiiiinieniieiceteeeeseeieenn
riaditel’ka Skoly podpis

Schvélila: Mgr. Sona VOZATOVA  ...ccvieeeiieeieeeeeeeee e
riaditel’ka Skoly podpis
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Prilohy:

Priloha ¢&.1 - Ziadost' o poskytnutie informacie podl'a zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam

Priloha ¢.2 - Rozhodnutie o spristupneni informacie zapisom v spise
Priloha ¢.3 - Rozhodnutie o odmietnuti/¢iastoénom odmietnuti poskytnit’ informaciu
Priloha ¢.4 - Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informécie

Priloha ¢.5 - Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii v zmysle zdkona ¢.
211/2000 Z. z.

Priloha &.6 - Postup ZS s MS Vel’ka Lehota 433, 966 41 Vel'ka Lehota pri aplikacii zakona &.
211/200 Z. z o slobodnom pristupe k informaciam

Priloha ¢. 7 - Prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
povinna osoba kond a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osdb vo vztahu k povinnej osobe
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Priloha 1

Ziadost’ o poskytnutie informacie podla zikona & 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné €islo: ...oocvevviiiiniiniiiniiicnee
Détum a ¢as podania ZiadoSti: .......c.eeevveeerciieeriiieenieecie e
Forma podania ziadosti*:

ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky

Meno a priezvisko (obchodné meno) ziadatel'a:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie®: Ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky,
zhotovenim kopie, nahliadnutim do spisu, inak

V pripade osobnej GiCasti ziadatela: ..........ccceeeviiiiiiiiniiiee e
podpis ziadatel'a

Ziadost prijal:

Ziadost™: vybavena — zamietnuta

Do6vod zamietnutia ziadosti :

Spdsob vybavenia ziadosti*:
ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky, zhotovenim képie, nahliadnutim do spisu, inak
Datum vybavenia Ziadosti: .........cccceeveerienenieneennenn
Z3ad0St VYDAVIL: ..o
Naéklady predpisané k tthrade vo vyske: ........ccccceeneee. €,

odpustené — zaplatené dila™*: ............ccoeeeeriiiiiiennnne

* hodiace sa pod¢iarknut’
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Priloha 2
Rozhodnutie

o spristupneni informacie zapisom v spise

Riaditel’ka ZS s MS Velké Lehota 433, 966 41 Velkd Lehota v zmysle zakona ¢&. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o
spristupnenie informacie Ziadatel’a:

rozhodla

tak, ze pozadovant informaciu v plnom rozsahu spristupnil v zakonom stanovene;j lehote, v
rozsahu a sp6sobom podl'a § 16 citovaného zakona.

Pozadované informacie boli ziadatel'ovi poskytnuté dila: ...........cccceevviierieeviiieniienieeieeeeeeeene

Odovodnenie nie je potrebné, pretoze sa ziadosti o poskytnutie informacie v plnom rozsahu a
v zakonom stanovenej lehote vyhovelo.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Vo Velkej Lehote dila: ........cccoeveienieniiiiniieieieee,

okruthla peciatka

Mgr. Sonia Vozérova

riaditel’ka Skoly

Rozhodnutie o spristupnent informdcie je vydavané na interné ucely Zakladnej Skoly.
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Priloha 3
Rozhodnutie 0 odmietnuti/¢iasto¢nom odmietnuti poskytnut’ informaciu

Riaditel’ka ZS s MS Vel'ka Lehota 433, 966 41 Velkéa Lehota podla § 18 ods. 2 zékona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor$ich predpisov, § 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov (Spravny poriadok), vo veci Ziadosti o spristupnenie informécii, vydava
rozhodnutie, ktorym ziadost’

O0. e
podantl dila.........ccceeeveeniieeniieniieie,
odmieta celkom, lebo nie je mozné ziadost’ postupit’,
alebo
odmieta ¢iastoCne, a to v Casti
a vo zvysnej Casti ziadosti vyhovuje a to podl'a § .....zdkona €. 211/2000 Z. z.
Odoévodnenie:
Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZzno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia v zmysle § 19
zékona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Odvolanie sa poddva povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala.

Vo Velkej Lehote dna: .........cccvveennnennes

okruthla peciatka

Mgr. Sona Vozarova

riaditel’ka Skoly
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Priloha 4

Vec:

Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dia ...cooeveeeieeeeee, nam bola dorucend Vasa Ziadost’ o spristupnenie informacie.

Ziadost nemd nalezitosti stanovené v § 14, ods. 2 zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedené:

a) ktorej povinnej osobe je ziadost’ urcena,
b) kto ju podéva,

¢) ktorych informaécii sa tyka,

d) aky spdsob zverejnenia ziadatel’ navrhuje.

Tymto Vas vyzyvame, aby ste chybajice tdaje doplnili v lehote 7 dni odo dila prevzatia tejto
vyzvy. V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, Vasa
ziadost’ sa odlozi podla § 14, ods. 3, zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Mgr. Sona Vozarova

riaditel’ka Skoly
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Priloha 5

Sadzobnik dhrad nikladov za spristupnenie informécii v zmysle zikona ¢. 211/2000 Z. z.

Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informaécie:
a) 0,06 € za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A4
b) 0,10 € za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4

¢) 0,10 € za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3
d) 0,15 € za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3

e) 0,50 € za 1 ks CD ROM

f) obalka format A6 0,07 € format A5 0,08 € format A4 0,09 €

g) naklady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika poStovych sluzieb
Informacie zasielané elektronicky, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne. Bezplatne
su poskytované informadcie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim
informacie sumarne neprekrocia 3,50 €.
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Priloha 6

Postup ZS s MS Vel’ka Lehota 433, 966 41 Vel’ka Lehota pri aplikacii zakona ¢&. 211/200
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam:

Pisomna ziadost’ sa podava na adrese:
7S s MS Vel’ka Lehota 433,
966 41 Velka Lehota

Ziadost' sa podava:

e pisomne prostrednictvom posty

e pisomne osobnym podanim v kancelérii i¢tovnicky Skoly
e Ustne osobne v pracovnych dnoch od 7:30 hod. -14:30 hod.
o telefonicky od 7:30 - 14:30 hod. na tel. ¢. 045/6896129

e prostrednictvom elektronickej posty: zsvlehota@gmail.com

Opravny prostriedok proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informéacie:

1. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani podl'a Obcianskeho
sudneho poriadku.

2. Proti rozhodnutiu $koly o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho plynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podla § 17.

3. Odvolanie sa podava Skole, ktora rozhodnutie vydala.

4. O odvolani proti rozhodnutiu Skoly rozhoduje v druhom stupni jej Obec Velka Lehota 52,
966 41 Velka Lehota.
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Priloha 7

Prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl’a ktorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a
pravnickych osob vo vzt’ahu k povinnej osobe

Ustava SR,
Zakony, nariadenia vlady, vyhlasky na stranke MSVVa$S SR - https://www.minedu.sk/

» zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

v zékon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov,

» zdkon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

»  zakon €. 270/1995 Z. z. o Statnom jazyku Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
»  zékon ¢. 245/2008 Z .z 0 vychove a vzdelavani ($kolsky zakon)

»  zdkon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave,

»  zakon &. 597/2003 Z. z. o financovani ZS, SS a SZ v zneni neskorsich predpisov

v zdkon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov,

» zakon €. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

» zakon &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov,

» zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
»  zékon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,

» zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zékonov,

» zékon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

» zdkon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov,

» zdkon €. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach v zneni neskorSich predpisov,

» zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnttornom audite v zneni neskorSich predpisov,

» zékon €. 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov,

» nariadenie vlady SR €. 201/2019 Z. z. o priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

» vyhlaska MSVVaS SR & 1/2020 Z. z. o kvalifikaénych predpokladoch pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov,

»  zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach
»  zédkon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov,

» listina zékladnych prav a slobdd,
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» nariadenie Eurépskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679, prijaté 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych 0sob pri spractivani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto tidajov,

»  Pracovny poriadok

»  Organizacny poriadok

»  Skolsky poriadok

»  Skolsky vzdelavaci program

»  Statit
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